
Préparation individuelle au test sommatif du 23 janvier 2012

Ci-après vous trouverez neuf courriels d'excuses que vos professeurs de féda ont reçus ces derniers temps.  Prouvez-nous que vous savez rédiger correctement ce type de courriels. Concrètement: 
1. sauvegardez ce document sur votre disque dur;

2. complétez ce document par vos prénom et nom et votre groupe;

3. en dessous de chaque courriel, présentez votre version corrigée (voir ci-après) et sauvegardez le document;

4. postez le document corrigé sur Blackboard (rubrique Tâches) pour le 21 décembre 2012, 20 h au plus tard. Attention: ne modifiez pas le nom de ce document lorsque vous le postez: Blackboard y ajoutera automatiquement vos prénom et nom.
Début janvier 2013, nous posterons sur Blackboard un corrigé, qui vous permettra d'autocorriger votre version. 

Corrigez, si nécessaire,

1. l'objet, l'appel, la formule de salutation et la souscription;

2. l'orthographe et la construction des phrases;

3. le ton du courriel;

4. le contenu (à compléter par les éléments manquants, le cas échéant).

(1) Excuses pour mon absence (cours de français de 13/11)
Madame la professeure Markey,

A cause d’une session obligatoire pour un autre cours, je ne pourrai pas assister au cours de français de demain.

J’aimerais vous présenter mes excuses par avance.

Un salut poli,

Prénom Nom
Mon absence au cours de féda 1 du treize novembre 2012
Madame la professeure
Par la présente je vous communique que je serai absent au cours de féda 1 du treize novembre 2012 pour cause d’une session obligatoire pour les mathématiques. 

Je vous prie d’agréer, madame, mes sincères salutations,

Cours de 23/10/2012
Professeur, 

Aujourd'hui j'étais malade et par conséquent je n'ai pas pu suivre le cours de 23/10/2012.
J'éspère que ce n'étais pas un problème. J'ai déjà reçu des notes d'un autre étudiant afin de rester au courant.

Prénom Nom

2009xxx
Mon absence au cours de féda 1 du vingt-trois octobre 2012

Madame
Par la présente je m’excuse d’être absent au cours du vingt-trois octobre 2012.

J’étais absent pour cause d’une crise rénale. J'ai déjà reçu des notes d'un autre étudiant afin de rester au courant.

Je vous prie d’agréer, madame, mes sincères salutations,

(3)
groupe 13: raison de l'absence

Madame Dominique Markey,

Je suis assis dans le groupe groupe 13 de français 1.
Je ne suis pas été en classe mardi à cause de la maladie . Je suis allé chez le docteur mardi.

J'ai mon épreuve du docteur scanné. Mardi prochain je suis présent dans la leçon que je suis mieux.

Sincèrement,

Prénom Nom
Mon absence au cours de féda 1 du seize décembre 2012 
Madame la professeure

Le seize décembre 2012 je devais suivre le cours de féda 1 dans le groupe 4 à quatorze heures. Cependant je n’étais pas présent  pour cause de maladie. Je vous fais parvenir mon certificat médical dans les trois jours calendriers.

Vous voudrez bien dès lors m'excuser mon absence.
Veuillez agréer, madame, mes salutations distinguées.

(4)
La classe de mardi 16 octobre
Madame Markey 

Je veux m'excuser que j'étais absente dans votre classe d'aujourdhui.

J'étais présente mais dans l'autre groupe de madame Van Son. Elle m'a dit ce n'étais pas un problème que j'ai atteint la classe d'elle pour une fois.

La semaine prochaine je vais suivre votre classe.

Mes excuses pour cet inconvénient. 

Sincère salutations

Prénom Nom
Mon absence au cours de féda  du seize octobre 2012
Madame
Le seize octobre 2012 je devais suivre le cours de féda 1 dans le groupe 4 à quatorze heures. Cependant je n’étais pas présent pour cause que j’avais un autre cours. J’ai pris le cours du seize octobre dans le groupe 5 de madame Van Son. Elle m’a dit que ce n’était pas un problème que j’ai atteint sa classe pour une fois.

Veuillez agréer, madame, mes sincères salutations.

(5)
cours du 23/10
Chère professeur 

Veuillez m'excuser d'avoir raté le cours du 23/10

Vu que ma sœur était hospitalisée pour des problèmes urgentes, je n'ai pas pu assister aux cours.

Je serai sans doutes présent lors du prochain cours. 

Merci de votre compréhension.

Mes meilleures salutations

Prénom Nom

Mon absence au cours de féda 1 du vingt-trois octobre 2012
Madame la professeure

Par la présente je m’excuse d’être absent au cours de féda 1 du vingt-trois octobre 2012. Vu que ma soeur était hospitalisée pour des problèmes urgentes, je n'ai pas pu assister aux cours.

Je serai présente au cours de la semaine prochaine.

Vous voudrez bien dès lors m'excuser mon absence.

Veuillez agréer, madame, mes salutations distinguées.

(6)
Leçon mardi 2F2

Madame,

Dû à des circonstances imprévues, je n'ai pas pu assister à la leçon aujourd'hui. Est-il possible d'assister à la leçon de jeudi de groupe 2F10 pour une fois ? Toutes mes excuses.

Veuillez agréer, Madame, mes salutations distinguées.

Prénom Nom

Féda 2 - 2F2
S009xxx
Mon absence au cours de féda 2F2 du mardi

Madame
Par la présente je m’excuse d’être absent au cours d’aujourd’hui. Pour cause des circonstances imprévues dans ma famille je n’étais pas capable d’assister à votre cours. . Est-il possible d'assister à la leçon de jeudi au groupe 2F10 pour une fois ?

Vous voudrez bien dès lors m'excuser mon absence.

Veuillez agréer, madame, mes salutations distinguées.

(7)
absent pendant le cour de 15 octobre
Profeseure Markey,

Le lunde 15 octobre je n'ai pas pu visiter le cour de français juridique parce que j'étais malade.
Mes excuses que j'étais absent. Vous pouves me dire ce que je doit faire comme une tâche de remplacement s'il vous plaît?
Encore tous mes excuses.

mes sincères salutations

Prénom Nom
Mon absence au cours de féda 1 du quinze octobre 2012

Madame la professeure

Le quinze octobre 2012 je devais suivre le cours de français juridique dans le groupe 4 à quatorze heures. Cependant je n’étais pas présent pour cause de maladie . Pourriez-vous me donner une tâche de remplacement que je dois préparer à la leçon suivante ?
Vous voudrez bien dès lors m'excuser mon absence.

Veuillez agréer, madame, mes salutations distinguées.

(8)
préparation du cours 15/10/2012 
Bonjour Madame Markey,

Je n'ai pas pu venir au cours ce matin car je suis tombé malade, du coup je ne sais pas vous remettre mon devoir d'aujourd'hui, c'est pour cette raison que ! je vous envoi cet email avec en pièce jointe le devoir. Veuillez m'excuser pour n'avoir pas pu vous le remettre en main propre.

Veuillez accepter, madame, ma parfaite considération.

Mlle Prénom Nom 
Ma préparation pour le cours de féda 1 du quinze octobre 2012
Madame la professeure

J’étais absent au cours ce matin pour cause d’une maladie. Par conséquent je n’étais pas capable de vous donner ma préparation pour le cours d’aujourd’hui. Ci-joint je vous donnes ma préparation sur la base d’un courriel. Veuillez m’excuser de ne pas vous le remettre en main propre.

Veuillez accepter, madame, mes salutations distinguées.
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(9)
Presentatie gemist

Chère madame Markey,
Aujourd'hui je devais faire une présentation pour votre cours. Je n'ai point pu élaborer cette présentation car mon ordinateur ne marchait pas du tout.


De plus je ne pouvais pas être présent au cours de ce lundi pour des soucis de santé. Ma question qui m'occupe est donc de savoir s'il était possible de récupérer mes point d'une manière ou d'une autre, étant entendu que sans ces points je n'aurai presque aucune chance de passer l'année.


Mes salutations distinguées, 

Prénom Nom
Mon absence à la présentation d’aujourd’hui
Madame la professeur
Par la présent je m’excuse d’être absent à la présentation d’aujourd’hui. Pour cause d’une maladie je n’étais pas capable d’assister au cours. De plus j’avais aussi des problèmes avec mon ordinateur, par conséquent  je ne pouvais pas vous envoyer la présentation. 

Est-ce-qu’il est possible de récupérer mes point d'une manière ou d'une autre, étant entendu que sans ces points je n'aurai presque aucune chance de passer l'année ?
Veuillez accepter, madame, mes salutations distinguées.
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