CURRICULUM VITAE
(Dernière mise à jour : mai 2011)

1. INFORMATIONS PERSONNELLES : 

	· Nom
	Abdelkefi Ep Mansour

	· Prénom
	Sihem

	· Date et lieu de naissance
	06 Juin 1982 à Tunis

	· Nationalité
	Tunisienne 

	· Situation Familiale
	Mariée

	· N° CIN
	05455387

	· Adresse
	Rue de l’UMA, Résidence FARES, Appt A7- Rades Melliane 2098                          

	· Téléphone
	94 721 428/ 55 048 960

	· Adresse Mail
	sihemabdelkefi@gmail.com




2. ETUDES ET DIPLOMES :

· Maîtrise en Sciences Comptables (2005) : Faculté des Sciences  Economiques et de Gestion de Nabeul.
· Mémoire de fin d’études : «La situation des dirigeants d’entreprises en difficultés économiques passant par les procédures collectives ».
3. AUTRES CONNAISSANCES :
· Gestion : gestion d’entreprises, gestion des stocks, gestion des ressources humaines (GRH), gestion de paie.
· Comptabilité : comptabilité générale, comptabilité des sociétés, comptabilité analytique de gestion, comptabilité approfondie, contrôle des coûts. 

· Droit : droit privé des affaires, droit des contrats, droit du travail, droit des sociétés commerciales.
· Informatique : Bureautique (Word, Excel et PowerPoint), Système d’Exploitation (Windows) et Internet.
· Fiscalité et Audit.
4. STAGES :
· Juillet 2005 : Stage à la Société de Services et de Tenue de Comptabilité (SSTC) à Megrine.
· Juillet 2006 : Stage au Service Comptable de la société métallique (SAMETAL) à Megrine.
5. EXPERIENCES PROFESSIONNELLES :

· 2006: Cours en matière de Gestion et de Comptabilité dans des lycées privés de la région de Ben Arous. 

· 2006/2007 : 08 mois au sein de la société TELEPERFORMANCE à Ben Arous (assistante technique attachée au service de réparation des  pannes d’Internet au profit des clients de la société Orange France).
· 2008: Cours en matière de Gestion et de Comptabilité dans le centre de formation « KHAWARIZMI Center » à Tunis.
· 2009/2010 : Cours en matière de Gestion et de Comptabilité dans le lycée privé « L’Essor » à Tunis.
· 2010/2011 : Assistante Sociale Principale sous contrat pour le compte du Ministère des Affaires Sociales (mission de 10 mois, achevée en janvier 2011). 
6. LANGUES :

· Arabe : Lu, Ecrit et parlé

· Français : Lu, Ecrit et parlé

· Anglais : Lu, Ecrit et parlé. 
