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Consignes ou Remarques : Dans le doute ne pas répondre si vous ne savez pas. Chaque question comporte au minimum une réponse et au maximum 3. Les points (.) à la fin des réponses ne sont pas liés à la réponse.

1- Quelles sont les onglets de base ?

A-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Références.

B-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Outils Image.

C-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Accueil.

D-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Insertion.

2- Quels sont les différents alignements ?

A-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Gauche.

B-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Droite.

C-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Haut.

D-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Bas.

3- Comment déplacer un paragraphe ?

A-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Copier / Coller.

B-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Coller / Copier.

C-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Couper / Coller.

D-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Coller / Couper.

4- Quel est le mode d’affichage le plus utilisé ?

A-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Web.

B-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Page.

C-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Plan.

D-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Brouillon.

5- Comment effectuer les différents retraits?

A-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Touche TAB.

B-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Touche ESC.

C-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Bouton Retrait de la règle.

D-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 En tapant des espaces.


6- Quels sont les caractères non imprimables ?

A-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Le symbole paragraphe.

B-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Les caractères spéciaux.

C-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Les espaces.

D-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Le changement de ligne.

7- Comment afficher les caractères non imprimables ?

A-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Icône Copier.

B-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Icône Trame de fond.

C-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Icône Afficher tout.

D-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Icône Trier.

8- Quelle est l’extension d’un document Word ?

A-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
.XLSX.

B-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
.WORDX.

C-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
.DOCX.

D-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
.TXT.

9- Quelle est la longueur maximale du nom d’un fichier ?

A-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 8.

B-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 16.

C-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 32.

D-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 255.

10- Dans quelle rubrique peut-on connaître le nombre de page ?

A-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Bouton Office.

B-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Barre d’outils Accès rapide.

C-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Le Ruban.

D-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Barre d’état.

11- Quelle partie d’un texte peut-on sélectionner facilement à l'aide de la souris ?

A-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Une ligne et demie.

B-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Un paragraphe.

C-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Une ligne.

D-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Un texte entier.

12- Quelles sont les orientations possibles du papier ?

A-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Portrait.

B-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Vertical.

C-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Paysage.

D-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Horizontal.

13- Où indiquer une lettrine ?

A-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Sur un mot.

B-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 En début de paragraphe.

C-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 En fin de paragraphe.

D-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Au milieu d’un mot.

14- Quel est l’attribut du 2 de H2O ?

A-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Exposant.

B-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Indice.

C-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Contour.

D-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Ombré.

15- Quel est l’attribut du 2 de m² ?

A-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Exposant.

B-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Indice.

C-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Contour.

D-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Ombré.


16- Par quelle option Supprimer un tableau ?

A-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Touche Suppr.

B-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Onglet Outils de tableau / Onglet Disposition / Groupe Fusionner / Bouton Fractionner le tableau.
C-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Onglet Outils de tableau / Onglet Disposition / Groupe Fusionner / Bouton Fractionner les cellules.
D-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Onglet Outils de tableau / Onglet Disposition / Groupe Lignes et colonnes / Bouton Supprimer.
17- Comment créer un tableau ?

A-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Onglet Insertion / Groupe Tableau / cliquer sur ( du Bouton Tableau / Insérer un tableau.
B-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Onglet Insertion / Groupe Tableau / cliquer sur ( du Bouton Tableau / Dessiner un tableau.
C-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Onglet Insertion / Groupe Tableau / Bouton Tableau.
D-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Onglet Mise en page / Groupe Mise en pages / Bouton Colonnes.
18- Quelle taille utiliser pour le corps d’un texte ?

A-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 8.

B-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 10.

C-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 12.

D-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 14.

19- Quelles sont les polices les plus utilisées ?

A-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Bangle.

B-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Times New Roman.

C-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Courier.

D-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 Symbols.

20- Comment imprimer de la page 1 à 3 du texte ?

A-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 1;3.

B-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 1-3.

C-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 123.

D-  FORMCHECKBOX 
  FORMCHECKBOX 
 1,3.
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