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I. NOTIONS DE BASES


I.1. Définitions


Microsoft Excel est un logiciel outils permettant la création et la manipulation de tableaux, de graphiques et de bases de données. Excel contient un classeur avec plusieurs feuilles de calcul (255 au maximum). Une feuille de calcul est l’ensemble de toutes les colonnes identifiées par une lettre allant de A à Z, puis de AA à IV (soit environ 256 colonnes) et les lignes identifiées par des nombres allant de 1 à 65536.
Notions d’adresse : Une cellule est identifiée par son adresse. Par exemple A1 est l’adresse de la cellule potée par la colonne A et la ligne 1. Notation : A1 désigne une adresse relative, l’adresse absolue est notée $A$1 et l’adresse mixte est notée $A1 ou A$1.
Notion de champ : Un champ est une cellule ou un ensemble de cellules notée par exemple A1 :C2 constitué des cellules A1, A2, B1, C1 et C2. En fait, il est identifié par les adresses de sa première cellule et de sa dernière cellule.
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I.2. Saisie – Modification – Suppression d’un contenu de cellule

Saisir dans une cellule : Pour saisir dans une cellule, il faut d’abord la sélectionner puis saisir le contenu désiré avec les touches du clavier puis appuyer sur la touche Entrée pour valider.

Modifier le contenu d’une cellule : Pour la modification, deux cas peuvent se présenter :

· Remplacer complètement le contenu de la cellule en saisissant directement le nouveau texte dans la cellule sélectionnée.

· Corriger une partie du contenu en double cliquant à l’intérieur de la cellule et corriger l’ancien texte.

Supprimer le contenu d’une cellule : il suffit de sélectionner la cellule et appuyer sur la touche Suppr.

I.3. Sélection de cellules
· Pour sélectionner un seul champ, faire glisser le point d’insertion de la première à la dernière cellule du champ à sélectionner.
· Pour sélectionner un champ multiple, sélectionner le premier champ, maintenir la touche Ctrl enfoncée puis sélectionner le second champ et ainsi de suite.

· Cliquer sur le numéro de ligne ou de la colonne pour la sélectionner.

· Pour sélectionner un tableau de données, sélectionner une cellule du tableau et appuyer sur les touches Ctrl et *.

I.4. Pose d’une formule de calcul
· Une formule de calcul commence par le signe « = ».

· Une formule utilise les adresses relatives, absolues ou mixtes des cellules, les valeurs des nombres et les opérateurs tels que l’addition représenté par le signe +, la soustraction (-), la multiplication (*), la division (/), le pourcentage (%) et la puissance (^), la différence (<>), l’infériorité (< ou <=) et la supériorité (> ou >=).

Certaines opérations sont effectuées avant d’autres, selon l’ordre de priorité des opérations qui est le suivant : (), %, ^, *, /, +, -, =, <>, <=, >=

Exemple de formule :

	Désignation (A1)
	Prix unitaire (B1)
	Quantité en tonne (c1)
	Total (D1)

	Mangues
	25 000 F
	6 250
	


Pour une même opération à effectuer, on peut poser la formule de plusieurs manières :
1) D2=250000*6250 ou D2= $B$2*$C$2 ; cette formule utilise les valeurs contenues dans les cellules ou les adresse absolues.

2) D2=B2*C2 ; cette formule utilise des adresses relatives.

3) D2=produit (B2 :C2) ; cette formule utilise une fonction.
Copier une formule :

1) Sélectionner la cellule qui contient la formule et le champ cible,

2) Dérouler le menu Edition,

3) Pointer sur la commande Recopier puis cliquer sur le bouton donnant le sens de la copie.

Raccourci : Sélectionner la cellule contenant la formule et pointer sur le petit rectangle situé dans le coin inférieur droit jusqu’à obtenir une croix (+) et glisser dans le sens de la recopie.

I.5. Enregistrement simple d’un classeur

Un classeur enregistré donne lieu à un fichier.
1) Dérouler le menu Fichier puis cliquer sur la commande Enregistrer 

2) Dans la boite de dialogue qui s’affiche :

· Choisir dans la zone de liste Enregistrer dans le dossier qui contiendra le fichier. Si le dossier n’existe pas encore, créer le cliquant sur l’icône Créer un dossier. Saisir le nom du dossier à créer dans la fenêtre de saisie qui apparaît et valider par OK
· Saisir le nom du fichier dans la zone Nom de fichier (le nom du fichier à saisir doit suffisamment être explicite)

· Cliquer sur la commande Enregistrer.

I.6. Elément de mise en forme

1) Sélectionner les cellules concernées,

2) Dérouler le menu Format,


3) Cliquer sur la commande Cellule,


4) Dans la boite de dialogue qui s’affiche à l’écran :
· Cliquer sur l’onglet Police pour appliquer un format aux caractères sélectionnés,

· Cliquer sur l’onglet Nombre pour appliquer un format aux nombres sélectionnés,
· Cliquer sur Bordure pour appliquer un format de bordure aux cellules sélectionnées,

· Cliquer sur l’onglet Motif pour colorer les cellules sélectionnées,

· Cliquer sur l’onglet Alignement pour appliquer un type d’alignement aux caractères sélectionnés, pour fusionner plusieurs cellules sélectionnées, en une seule ou renvoyer des mots automatiquement à la ligne dans les cellules sélectionnée puis cliquer sur OK.

[image: image2.jpg]Format de callule X

[ava

T Antique Ove F

I Arkique Ofve Compacti | | Tsique

e OlveRoman | [res

9| |Gaeraime

| Soulignement ouleur
o Automatiaue_ |
ptsbats spersu
Dlans
[Jexposant AaBbCCYyZz
Dlinses

Police TrueType, identique & Pécran et & fimpression.





I.7. Modification de la largeur de colonnes ou la hauteur des lignes
1) Sélectionner les colonnes ou les lignes concernées,

2) Dérouler le menu Format,

Pointer sur Colonnes puis cliquer sur Ajustement automatique ou sur Ligne, cliquer sur Hauteur, saisir la hauteur voulue puis cliquer sur OK.

I.8. Mise en page d’un rapport

1) Dérouler le menu Fichier puis cliquer sur la commande Mise en page.


2) Dans la boite de dialogue qui s’affiche à l’écran :

· Cliquer sur Page pour choisir l’orientation de la page, le format du papier,
· Cliquer sur l’onglet Marges pour modifier les différentes marges, centrer le texte verticalement et/ou horizontalement sur la page,

· Cliquer sur en-tête/pied de page pour insérer une en-tête/pied de page,

· Cliquer sur la commande OK
I.9. Impression d’un rapport

1) Dérouler le menu Fichier puis cliqué sur la commande Imprimer,

2) Dans la boite de dialogue qui s’affiche, spécifier les options voulues puis cliquer sur OK.
I.10. Exercice 

1) Créer et enregistrer le classeur de nom « tp sur les notions de base »

2) Saisir chaque tableau dans une feuille de calcul en posant les formules correctes


3) Effectuer les opérations de calcul en posant les formules correctes


4) Choisir la taille des caractères à 13 et la police Times news roman


5) Appliquer le style gras au titre et expressions calculées du tableau


6) Appliquer le style trait indiqué aux bordures du tableau


7) Formater les nombres (séparateur de milliers, 2 chiffres décimaux après la virgule)

8) Fusionner les cellules s’il y a lieu


9) Colorer les entêtes de colonne de tableau (gris à 15%)


10) Centrer horizontalement sur la page le tableau


11) Prendre le titre de chaque tableau pour nom de chaque feuille.

Tp1 : Tableau 1

	Désignation
	Trimestre 1
	Trimestre2
	Trimestre3
	Trimestre4
	Total

	Activité de base
	1750
	950
	650
	1350
	?

	Autre activité
	600
	150
	125
	650
	?

	Recettes
	?
	?
	?
	?
	?

	Salaire
	700
	700
	700
	700
	?

	Autres frais
	200
	500
	500
	900
	?

	Dépenses
	?
	?
	?
	?
	?

	Résultat
	?
	?
	?
	?
	?


Tp1 : Tableau 2
	Matières
	Notes
	Total
	Moyenne
	Coefficient
	Total Pondéré

	
	Note1
	Note2
	Note3
	
	
	
	

	Agroforesterie
	11
	12
	10
	?
	
	5
	?

	Génétique
	15
	8
	14
	?
	
	4
	?

	Statistique
	13
	10
	12
	?
	
	3
	?

	Informatique
	16
	12
	14
	?
	
	4
	?

	Total des coefficients et des notes
	?
	?

	Moyenne du trimestre
	


II. LES FONCTIONS
II.1. Introduction

Microsoft Excel offre des fonctions préprogrammées qui permettent d’effectuer des tâches complexes et nous évitent d’avoir à construire des formules compliquées. Les fonctions Excel sont classées en neufs (9) catégories dont les fonctions statistiques, logiques, financières, mathématiques et trigonométriques, …

La syntaxe générale d’une fonction est la suivante : fonction (arg1 ; arg2 ; … ; argn), écrit en un seul mot ; « fonction » est le nom de la fonction et indique l’opération à effectuer. « arg1 ; arg2 ; … ; argn » désignent les opérandes à utiliser.

II.2. Utilisation d’une fonction

On peut utiliser ces deux (2) techniques pour exécuter une fonction.

Technique1

1) Placer le curseur dans la cellule de résultat,

2) Saisir le nom de la fonction précédé du signe « = »,

3) Ouvrir la parenthèse, inscrire avec la souris ou le clavier les arguments puis fermer la parenthèse et valider.

Technique2

1) Placer le curseur dans la cellule de résultat,

2) Dérouler le menu Insertion puis cliquer sur Fonction,

3) Dans la boite de dialogue 1 qui s’affiche :

· Sélectionner la catégorie de la fonction dans la partie gauche,

· Cliquer sur le nom de la fonction dans la partie droite de la boite,

· Cliquer sur OK pour passer à l’étape suivante,

· Dans la boite de dialogue 2 qui s’affiche :

· Inscrire les arguments de la fonction dans les cases prévues à cet effet,

· Vérifier le résultat avant de cliquer sur OK.

Exercice

	Nom
	Semestre 1
	Semestre2
	Moyenne annuelle

	Dakio Sendie
	13,89
	17,5
	=moyenne (b2 ; c2)

	Ouattara Djibril
	12,43
	13,78
	=moyenne (b3 ;?)

	Sana Drissa
	9,70
	6,45
	=moyenne ( ?)


II.2.2. TP2 : Fonctions statistiques, mathématiques et logiques 
· Fonctions statistiques
1- max (champ) : donne la valeur la plus grande du champ

2- nb (champ) : donne le nombre de cellules utilisées par une valeur numérique dans le champ.

3- Rang (nombre ; champ ; ordre) : donne le rang d’un nombre d’une liste triées suivant l’ordre croissant si ordre >1

4- Nb.si (champ ; condition) : donne le nombre de cellules non vides répondant à la condition posées.

5- Autres : mediane (champ), moyenne (champ), min (champ), nbval (champ).

Exercice : soit le tableau suivant :
	Nom
	Philippe
	Serge
	Adama
	Aziz
	Marthe
	Sendie
	Julien
	Daouda
	Grégoire
	Yao

	Moyenne
	11,87
	8,39
	11,97
	12,84
	9,29
	10,05
	13,10
	7,80
	7,94
	9,56


Déterminons la moyenne la plus forte, la plus faible, le nombre d’élève de la classe, la moyenne de la classe, le rang de chaque élève, le nombre d’élève ayant une moyenne au moins supérieure à 10 (>=10) puis le nombre de données dans le tableau.
· Fonctions mathématiques et trigonométriques

1- somme (champ) : donne la somme de tous les nombres du champ passés comme arguments,

2- produit (champ) : donne le produit de tous les nombres du champ passés comme arguments,

3- arrondi (nombre ; n) : donne l’arrondi d’un nombre donné à n décimales.

· Fonctions logiques

Ces fonctions servent à déterminer si un élément répond à une condition ou à une autre ; si une condition est vraie ou fausse. Excel associe le chiffre 0 à une condition fausse et le chiffre 1 à une condition vraie.

1. et (cond1 ; cond2 ; … ; condN) : donne VRAI seulement si toutes les conditions sont vraies.

2. ou (condition1 ; condition2 ; … ; conditionN) : donne VRAI si l’une des conditions est vraie.

3. si (condition ; valeur1 ; valeur2) : vérifie la condition et donne valeur1 si la condition est vraie ou valeur2 si la condition est fausse.
Exercice : Soit le tableau suivant
	N° Mat
	Pédologie
	Agronomie
	Phytopathologie
	Génétique
	Inventaire Forestier
	Pêche
	Sylviculture
	Aménagement P
	Informatique
	Total
	Moyenne
	Rang
	Décision 

	Coéf
	2
	3
	2
	2
	5
	2
	2
	2
	5
	
	
	
	

	100
	7
	11
	12
	14
	8
	9
	13
	8
	10
	
	
	
	

	103
	4
	12
	9
	11
	14
	15
	12
	7
	9
	
	
	
	

	108
	10
	16
	8
	15
	7
	8
	9
	10
	11
	
	
	
	

	123
	15
	12
	6
	11
	16
	19
	17
	9
	15
	
	
	
	

	154
	11
	15
	13
	13
	13
	13
	13
	14
	13
	
	
	
	

	187
	3
	16
	14
	17
	18
	11
	9
	10
	8
	
	
	
	


Calculer le total des coefficients, des points, la moyenne. Déterminer le rang de chaque candidat ainsi que la décision du jury pour chaque candidat tout en sachant qu’un candidat est ajourné s’il obtient une moyenne inférieure à 11 sur 20, une note en inventaire forestier inférieure ou égal à 8/20 ou une note en informatique inférieure à 9/20.

· Fonctions dates et heure
Pour comprendre les fonctions date et heure, intéressons-nous à comment Excel traite ces valeurs de date et d’heure. Retenons que Excel calcule les dates entre le 1er Janvier 1900 à nos jours. La date du 1er Janvier 1900 correspond au chiffre 1, le 2 Janvier 1900 au chiffre 2 et ainsi de suite jusqu’à aujourd’hui. Par exemple le chiffre 1,5 correspond au 1er  1900 à midi. L’utilisation des fonctions dates et heurs présente peu d’intérêt du fait que l’utilisateur peut changer la date système à tout moment.
1. aujourdhui () : donne la date d’aujourd’hui de l’ordinateur.

2. joursem (date) : donne un chiffre de 1 à 7 dont le chiffre 1 correspond à Dimanche, 2 à Lundi ainsi de suite.

3. jours360 (datedebut ; datefin) : donne le nombre de jours entre 2 dates calculé sur la base de 360 jours.

Exercice :
1- A quel numéro correspond la date d’aujourd’hui ? (joursem)
2- Quelle date affiche votre ordinateur ? (aujoud’hui)

3- Quel jour a été le 05 août 1960 ? le 11 décembre 1960 ? (joursem)
4- Combien de jours y a t-il eu entre le 4/08/1983 et le 15/10/1987 ? (jour360)
III. LES GRAPHIQUES
III.1. Définitions
· Un graphique est une représentation imagée des données d’une feuille de calcul. La représentation des données sous forme de graphique facilite l’évaluation des données et les comparaisons entre différentes valeurs de la feuille de calcul. Une modification des données de la feuille entraîne automatiquement la mise à jour du graphique concerné. Le graphique est subdivisé en deux zones : la zone de graphique et la zone de traçage. On distingue 14 types de graphiques dont les graphiques en histogrammes, en courbes, en secteurs, …
· Une série de données est un groupe de point ayant un rapport entre eux, tracés dans un graphique et issus des lignes et des colonnes d’une feuille de calcul. Chacune des séries de données a une couleur différente.
· Une marque de données est une barre, une aire, un point, un secteur ou un symbole dans un graphique. Les marques de données constituent la série de données.

· Une étiquette de données est une étiquette  qui fournit des informations supplémentaires sur une marque de données.
· Une légende est une zone identifiant les motifs ou couleurs attribuées aux séries de données.

Illustration : soit le tableau suivant
	Classe
	I3
	I2
	I1
	TSE2
	TSE1

	Moyenne
	15,25
	12,33
	14,02
	16,19
	9,78
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III.2. Création d’un graphique
1- Sélectionner les cellules contenant les étiquettes de lignes ou de colonnes et les données à représenter ;

2- Dérouler le menu Insertion ;

3- Cliquer sur Graphique ;

4- Suivez les instructions fournies par l’Assistant graphique jusqu’à la fin des quatre (4) étapes qui sont : Type de graphique, Données sources du graphique, Options de graphique et Emplacement du graphique.
TP3 : Création de graphique
Excercice1 : soit le tableau suivant :

	Bétail
	Janvier
	Février
	Mars
	Avril
	Mai
	Juin
	Juin

	Moutons
	100
	251
	897
	456
	1000
	457
	900

	Chevaux
	45
	56
	456
	896
	125
	56
	14

	Anes
	50
	458
	489
	501
	56
	489
	125

	Chèvres
	200
	125
	254
	154
	458
	458
	879

	Bœufs
	123
	100
	123
	12
	654
	756
	458

	Biches
	5
	6
	12
	56
	125
	125
	21

	Antilopes
	2
	0
	25
	20
	9
	12
	25


1/Créer un graphique en courbe montrant l’évolution de la vente des moutons durant ces 6 mois.

Collecte des informations sur le graphique :

· Type de graphique : Courbes

· Nombre de série : 1

· Type de série de données : en lignes

· Nom de la série : Moutons

· Etiquette de données : Afficher les valeurs

· Titre : Evolution des ventes des moutons

· Axe des abscisses : Janvier, Février, Mars, Avril, Mai, Juin

· Légendes : Moutons
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2/Créer un graphique en histogrammes permettant de comparer le nombre de vente de moutons, chevaux, ânes durant les six mois.

Collecte des informations sur le graphique à créer :

· Type de graphique : Histogrammes

· Nombre de série : 3
· Type de série : en lignes

· Noms des séries : moutons, chevaux, ânes.

· Etiquette de données : afficher les valeurs

· Titre : Evolution des ventes du bétail

· Etiquette de l’axe des abscisses : Janvier, Février, Mars, Avril, Mai, Juin

· Légendes : moutons, chevaux, ânes.
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3/ Créer un graphique en secteur permettant de comparer le nombre de vente de moutons, chevaux, ânes, chèvres, bœufs, biches, antilopes durant le mois de janvier.

Collecte des informations sur le graphique à créer :

· Type de graphique : secteurs
· Nombre de série : 1
· Type de série : en colonnes
· Noms de la série : Janvier.

· Etiquette de données : afficher les valeurs

· Titre : vente de bétail au mois de janvier
· Etiquette de données : moutons, chevaux, ânes et pourcentages
· Légendes : moutons, chevaux, ânes, chèvres, bœufs, biches, antilopes.
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III.3. Modification des éléments d’un graphique
· Pour sélectionner un graphique, cliquer dans l’espace Zone de graphique (apparition de 8 petits rectangles sur les côtés du graphique et apparition du menu Graphique en remplacement du menu Données).
· Pour déplacer un graphique, sélectionner le graphique puis le glisser vers un nouvel endroit avant de relâcher.

· Pour agrandir ou diminuer un graphique, sélectionner le graphique puis appliquer le pointeur de la souris sur un des rectangles et glisser dans le sens de la diminution ou de l’agrandissement.

· Pour supprimer un graphique, sélectionner le graphique et appuyer sur la touche Suppr.
· Pour mettre en forme les textes d’un graphique, sélectionner le graphique puis dérouler le menu Format, cliquer sur Zone de graphique sélectionnée puis choisir les paramètres considérés de la boite de dialogue qui s’affiche.

· Pour supprimer le quadrillage d’un graphique, cliquer sur un trait du quadrillage pour les sélectionner puis appuyer sur la touche SUPPR.
· Pour supprimer la bordure et la couleur de fond d’un graphique, double cliquer sur la zone de traçage, choisir l’option Aucune dans la zone Aire et Bordure de la boite de dialogue qui s’affiche puis cliquer sur OK.
· Pour excentrer un secteur d’un graphique sectoriel afin de le mettre en exergue, il suffit de sélectionner le secteur à excentrer, pointer sur ce secteur et le glisser vers l’extérieur du graphique.

III.4. choix des motifs et des types de hachures

Ce choix est opéré pour les impressions des graphiques en noir et blanc.

1- Cliquer sur la série de données à changer le motif,

2- Dérouler le menu Format puis cliquer sur Série de données sélectionnées,

3- Dans la zone Aire de l’onglet Motif, choisir la couleur à appliquer à la série de données sélectionnées,

4- Choisir le motif dans la zone Motif puis cliquer sur OK.
IV. LA GESTION DE BASES DE DONNEES

IV.1. Définitions


Le gestionnaire de base de données permet de faire des saisies, des tris, des recherches et extraction d’enregistrements répondant à des critères bien définis. Le tableau de données est une fonction des lignes et des colonnes d’informations où chaque ligne d’information est appelée un enregistrement et chaque colonne d’information est appelée une Rubrique ou un Champ 

IV.2. Tri dans un tableau de données
1. Placer le point d’insertion dans le tableau de base de données ;

2. Dérouler le menu Données ;

3. Choisir la commande Trier
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IV.3. Extraction automatique d’enregistrement




Le filtre automatique permet d’extraire des enregistrements suivant des critères bien définis :
1- Placer le point d’insertion dans le tableau de base de données ;

2- Dérouler le menu Données ;

3- Choisir la commande Filtre ;

4- Choisir l’option Filtre automatique (apparition de flèches à cotés de chaque nom de rubrique transformé en une zone de liste);

5- Cliquer sur la flèche de la rubrique qui contient les critères de recherches ;

6- Choisir un des critères proposés ou choisir l’option Personnaliser pour spécifier vous-même les critères de recherches ;

7- Pour désactiver le filtre automatique, dérouler le menu Données et choisir à nouveau Filtre puis filtre automatique.
Exercice : Gestion d’un tableau de données


Soit le tableau suivant :

	N°
	Nom
	Prénoms
	Né
	Cycle
	Diplôme de base
	Intégration
	Ancienneté

	1
	TRAORE
	Rokia
	02/031975
	A1
	BEPC
	01/10/1999
	1999

	2
	OUATTARA
	Moussa
	02/05/1967
	A2
	BEPC
	01/01/2000
	2000

	3
	SANOU
	Paul
	14/08/1969
	P1
	CEPE
	01/01/2001
	2001

	4
	SANOU
	Arsène
	22/11/1977
	P2
	CEPE
	01/01/2002
	2002

	5
	TRAORE
	Pièrre
	02/03/1975
	I1
	Licence
	01/01/2003
	2003

	6
	ZANGO
	Alidou
	10/04/1970
	I2
	DEUG
	01/01/2004
	2004

	7
	ZERBO
	Toussaint
	14/08/1979
	TSE2
	Bac
	01/01/2003
	2003

	8
	ZERBO
	Brahima
	02/01/1977
	ATE2
	BEPC
	01/01/2005
	2005

	9
	SANOU
	Aîcha
	02/03/1975
	I3
	Bac
	01/01/2008
	2008

	10
	OUATTARA
	Clarisse
	05/05/1977
	I3
	Maitrise
	01/01/2000
	2000

	11
	OUATTARA
	Jerôme
	14/07/1957
	C2
	Bac
	01/01/2006
	2006

	12
	COULIBALY
	Moussa
	14/07/1959
	C1
	BTS
	01/01/2004
	2004

	13
	COULIBALY
	Salif
	23/02/1982
	A2
	Bac
	01/01/1998
	1998

	15
	KABORE
	Eric
	31/12/1980
	I1
	DUT
	01/01/2007
	2007



1. Trier la liste suivant l’ordre alphabétique décroissant


2. Trier la liste selon l’ordre croissant du cycle, du nom et du prénom


3. Extraire la liste de ceux qui ont une ancienneté d’au moins 6 ans


4. Extraire la liste de ceux qui ont moins de 3 ans d’intégration


5. Extraire la liste de ceux qui ont un age compris entre 35 et 40 ans.

Correction

5. Extraire la liste de ceux qui ont un âge compris entre 35 et 40 ans.

1. Placer le point d’insertion dans le tableau de base de données ;

2. Dérouler le menu Données puis cliquer sur la commande Filtre

3. Choisir l’option filtre automatique (apparition de flèche à coté de chaque nom de colonne transformé en une zone de liste.

4. Cliquer sur le champ Né et choisir Personnalisé
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Résultat de l’extraction :

	N°
	Nom
	Prénoms
	Né
	Cycle
	Diplôme de base
	Intégration
	Ancienneté

	3
	SANOU
	Paul
	14/08/1969
	P1
	CEPE
	01/01/2001
	2001

	6
	ZANGO
	Alidou
	10/04/1970
	I2
	DEUG
	01/01/2004
	2004


V. TABLEAU CROISES DYNAMIQUES (TCD)
Un TCD est un tableau de feuille de calcul interactif permettant d’afficher et d’analyser facilement des résumés les données déjà créées dans Microsoft Excel ou dans une autre application. Il résume les données à l’aide de calculs ou de fonctions de synthèse de son chois comme somme, Nb, Nbval ou Moyenne.

D’où vient le dynamisme d’un tableau croisé ?

· La possibilité de faire pivoter les titres de colonnes et de lignes pour obtenir différents vues des données sources.

· La possibilité de mettre à jour les données du tableau croisé par actualisation lorsque les données sources sont modifiées.

Créez la base de données suivante à l’aide d’une feuille de calcul
	Ville 
	Fonction
	Revenu 
	Déplacement

	Bingo
	Agriculteur
	65000
	Vélo

	Bingo
	Fonctionnaire
	65000
	Moto

	Bingo
	Agriculteur
	70000
	Piéton

	Bingo
	Eleveur
	70000
	Piéton

	Bingo
	Eleveur
	60000
	Vélo

	Bingo
	Agriculteur
	60000
	Voiture

	Bingo
	Eleveur
	73000
	Moto

	Bingo
	Fonctionnaire
	73000
	Voiture

	Bingo
	Eleveur
	80000
	Moto

	Bingo
	Soudeur
	80000
	Voiture

	Bingo
	Maçon
	36000
	Vélo

	Bingo
	Agriculteur
	60000
	Vélo

	Bingo
	Commerçant
	90000
	Voiture

	Bingo
	Eleveur
	90000
	Moto

	Dori
	Agriculteur
	50000
	Piéton

	Dori
	Eleveur
	50000
	Piéton

	Dori
	Agriculteur
	73000
	Moto

	Dori
	Commerçant
	73000
	Voiture

	Dori
	Soudeur
	75000
	Moto

	Dori
	Commerçant
	75000
	Moto

	Dori
	Eleveur
	45000
	Vélo

	Dori
	Agriculteur
	45000
	Vélo

	Dori
	Eleveur
	55000
	Voiture

	Dori
	Fonctionnaire
	55000
	Voiture

	Dori
	Fonctionnaire
	60000
	Piéton

	Dori
	Soudeur
	88000
	Piéton

	Dori
	Eleveur
	88000
	Moto

	Ouaga
	Fonctionnaire
	80000
	Moto

	Ouaga
	Agriculteur
	80000
	Moto

	Ouaga
	Fonctionnaire
	50000
	Moto

	Ouaga
	Agriculteur
	50000
	Moto

	Ouaga
	Fonctionnaire
	45000
	Voiture

	Ouaga
	commerçant
	80000
	Voiture

	Ouaga
	Fonctionnaire
	80000
	Voiture

	Ouaga
	Eleveur
	90000
	Vélo

	Ouaga
	commerçant
	90000
	Vélo

	Ouaga
	Soudeur
	95000
	Voiture

	Ouaga
	commerçant
	78600
	Moto

	Ouaga
	Fonctionnaire
	80000
	Voiture

	Ouaga
	Soudeur
	59730
	Moto

	Ouaga
	commerçant
	39460
	Moto

	Ouaga
	Fonctionnaire
	80000
	Vélo

	Ouaga
	Soudeur
	70000
	Moto

	Ouaga
	commerçant
	60000
	Piéton

	Ouaga
	Fonctionnaire
	52000
	Piéton

	Ouaga
	Soudeur
	40000
	Piéton

	Ouaga
	Maçon
	78000
	Moto

	Ouaga
	Fonctionnaire
	80000
	Moto


Créez un TCD montrant la répartition de la population active par fonction dans les trois villes du pays puis à ces données réalisez une représentation graphique des ces données

Correction :

1. Placer le curseur dans le tableau de données

2. Dérouler le menu données

3. Cliquer sur rapport de TCD

4. Cocher les cases à option liste ou base de données Microsoft Excel et TCD à la première étape puis cliquer sur suivant
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5. Vérifier la plage de données source sélectionnées à la deuxième étape puis cliquer sur suivant
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6. Cliquer Disposition pour créer la présentation recherchée à la troisième étape, cocher la case à option Nouvelle feuille puis cliquer sur Terminer
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Résultat du croisement obtenu

	Nombre de Fonction
	Fonction
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Ville 
	Agriculteur
	Commerçant
	Eleveur
	Fonctionnaire
	Maçon
	Soudeur
	Total

	Bingo
	4
	1
	5
	2
	1
	1
	14

	Dori
	3
	2
	4
	2
	
	2
	13

	Ouaga
	2
	5
	1
	8
	1
	4
	21

	Total
	9
	8
	10
	12
	2
	7
	48


Graphique obtenu
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Exercice
1/ Créez un TCD calculant la répartition des moyens de déplacement de la population active dans les trois villes du pays

	Nombre de Déplacement
	Ville 
	 
	 
	 

	Déplacement
	Bingo
	Dori
	Ouaga
	Total

	Moto
	4
	4
	10
	18

	Piéton
	2
	4
	3
	9

	Vélo
	4
	2
	3
	9

	Voiture
	4
	3
	5
	12

	Total
	14
	13
	21
	48


2/ Créez un TCD calculant la répartition des moyens de déplcement de la population active dans les trois villes du pays. Présenter les moyens de déplacement en colonne et les fonctions en lignes

	Nombre de Déplacement
	Déplacement
	 
	 
	 
	 

	Fonction
	Moto
	Piéton
	Vélo
	Voiture
	Total

	Agriculteur
	3
	2
	3
	1
	9

	Commerçant
	3
	1
	1
	3
	8

	Eleveur
	4
	2
	3
	1
	10

	Fonctionnaire
	4
	2
	1
	5
	12

	Maçon
	1
	
	1
	
	2

	Soudeur
	3
	2
	
	2
	7

	Total
	18
	9
	9
	12
	48


3/ Créez un TCD calculant la somme des revenus de la population active suivant les fonctions et par villes. Présenter les villes en page et les fonctions en colonne

	Ville 
	Ouaga
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Somme de Revenu 
	Fonction
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Agriculteur
	Commerçant
	Eleveur
	Fonctionnaire
	Maçon
	Soudeur
	Total

	Total
	130000
	348060
	90000
	547000
	78000
	264730
	1457790


4/ Créez un TCD calculant la somme des revenus de la population active suivant les fonctions et par ville. Présenter les villes en colonne et les fonctions en ligne.

	Somme de Revenu 
	Ville 
	 
	 
	 

	Fonction
	Bingo
	Dori
	Ouaga
	Total

	Agriculteur
	255000
	168000
	130000
	553000

	Commerçant
	90000
	148000
	348060
	586060

	Eleveur
	373000
	238000
	90000
	701000

	Fonctionnaire
	138000
	115000
	547000
	800000

	Maçon
	36000
	
	78000
	114000

	Soudeur
	80000
	163000
	264730
	507730

	Total
	972000
	832000
	1457790
	3261790


Titre du graphique





Etiquettes de données





Marque de données





Légende





Axe des abscisses





Axe des ordonnées





Etiquettes des abscisses





Zone de traçage





Spécifier la première et/ou deuxième clé (s) de tri ;


Choisir l’ordre de tri ;


Choisir la commande OK pour lancer le tri
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