Sandra GAREAU





Mail : sandra.gareau76@orange.fr

3 rue de la Petite Vitesse




(  03 44 88 69 94
60800 CREPY EN VALOIS




 Portable : 06 77 65 68 92     
ASSISTANTE DENTAIRE STAGIAIRE
DOMAINE DE COMPETENCES
Informatique : Word et Excel (utilisation normale), logiciel Orthoexpert
( Accueil physique et téléphonique



( Règlements, télétransmission
( Terminologie médicale




( Gestion du dossier médical
( Saisie de comptes-rendus et courriers avec dictaphone
( Classement, archivage
( Planning des rendez-vous




( Explication de devis dentaires
( Stérilisation d’instruments de gynécologie
( Assistanat dentaire
( Connaissances générales sur l’enfant
EXPERIENCES PROFESSIONNELLES
2011 à 2012 : Secrétaire Médicale : Cabinet d’Orthodontie – 92 Boulogne
2008 : Assistante Maternelle 
2002 à 2006 : Secrétaire Médicale : S.E.S.S.A.D. – 77 Claye-Souilly 

2002 : Assistante Dentaire stagiaire : Centre de Santé Haussmann – 75 Paris
2000 à 2001 : Assistante Administrative : Cegedim – 92 Boulogne
1999 : Agent Administratif intérimaire : Decaux Publicité Extérieure – 92 Boulogne
1998 à 1999 : Secrétaire Médicale en contrat de qualification : Cabinet privé de Gynécologie-Obstétrique – 92 Boulogne

1996 à 1998 : Animatrice vacataire : Ecoles élémentaires et maternelles – 92 Boulogne
FORMATIONS / DIPLÔMES

2008 :

Agrément d’Assistante Maternelle
1999 :

Certificat de Qualification de Secrétariat Médical : Cours Georges V, Paris
1996 :

Brevet d’Aptitude aux Fonctions d’Animateur (B.A.F.A.)

1996 :

Niveau Baccalauréat Sciences Médico-Sociales (S.M.S.)

1992 :

B.E.P.C.
INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

· Permis B + véhicule

· Animatrice bénévole à l’hôpital Necker (association « Main dans la Main »)

· Loisirs : yoga, course à pied, fitness, guitare classique









