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I. Mise en page
Pourquoi faire ?
Pour faire de jolies tableaux.
Comment ?Le format des cellules…
· Outre la mise en forme des cellules (police, taille, etc.) il est possible de moduler le format d’affichage de celles-ci

·  Pour cela menu « format » option « cellules » (ou raccourci CTRL-1)
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· On peut alors choisir le format 

·  « standard » ( texte brute

·  « heure »

·  « pourcentage »

·  etc.

·  Chacun des formats comporte différentes options comme 

·  nombre négatifs en rouge

·  heure anglaises, GMT

·  etc.
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· On peut aussi modifier l’alignement du texte

·  Et aussi les bordures (et l’arrière plan dans « motif »

·  On peut aussi protéger en écriture ou en lecture une cellule (avec un mot de passe) si la feuille ou le classeur est protégé (menu « outils » puis option « protection »)
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Mise en forme des lignes et des colonnes

· On peut

· Modifier la hauteur des lignes

· Modifier la largeur des colonnes

· Comment ?

· Faire glisser la frontière entre deux lignes ou deux colonnes, à gauche/droite ou en haut/bas

· Double cliquer sur une frontière pour adapter la largeur/hauteur au contenu

Exemple de mise en forme :
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Options
· Pour plusieurs cellules, on peut choisir des format préétablis dans menue « format » option « mise en forme automatique »

·  Trier des données (ou une colonne ou une ligne ou un sous-ensemble sélectionnéà dans menu « Données » option « Trier »
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Facilité d’édition

· Sélection de plusieurs cellules

· Pour sélectionner une zone rectangulaire

· Avec le bouton gauche de la souris toujours appuyé, passer sur la zone à sélectionner

· Pour sélectionner plusieurs cellules non contiguës

· En maintenant la touche « control » enfoncée, cliquer sur les cellules voulues

· Déplacer le contenu d’une/de cellule(s)

· Sélectionner la/les cellule(s)

· Avec le bouton gauche enfoncé, emmener le cadre gras de sélection de la cellule vers la cellule de destination

Copie incrémentale

· Pourquoi ?
· Utile pour générer de longues séries de valeurs (1, 2, 3, …, janvier, février, mars…)

· Comment faire ?

· Débuter la série (sur une ligne ou sur une colonne)

· Cliquer sur la dernière cellule

· Tirer sur le carré noir pour allonger la ligne ou la colonne

· Il faudra appuyer ou non sur la touche « control » selon que l’on veut une copie simple (1, 1, 1, 1…) ou incrémentale (1, 2, 3…)
· Exemple :
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Ecran

· Les feuilles de grandes dimensions peuvent gêner la conception

·  Il est possible de figer des parties des feuilles afin qu’elles soient toujours visibles

·  Pour figer les x premières lignes et les y premières colonnes :

· sélectionner la cellule de ligne x+1 et de colonne y+1

· Menu Fenêtre/figer les volets

II. Les formules

Relire le cours du premier semestre !!!

Pour la plupart des exercices, j’ai mis la solution quasi-complète soit en ligne soit directement en dessous de l’énoncé… Si vous ne comprenez pas ce qui vous ai demandé, regardez la solution. 
Essayer d’abord de trouver par vous même  avant de regarder les réponses…
Aussi, inutile de vous inquiétez si vous n’avez pas eu le temps de faire tout les exercices, il y en a vraiment beaucoup à faire. Seule le premier exercice de la partie trois (exercice l’Exercice n°4) est vraiment important à finir (à la limite le suivant aussi mais à moindre mesure).
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Recopiez le tableau précèdent. On souhaite le compléter. Donnez les formules adéquats (plusieurs solutions possibles…) pour les cellules B7, B8, B9 et B10.
 Solutions :
· En B10 => NB(B2:B5) ou NB(B2;B3;B4;B5) ou NB(B2:B4;B5) ou etc.

·  En B9 => MIN($B$2:$B$5) ou …

·  En B7 => MAX($B$2:$B$5) ou …

·  En B8 => MOYENNE(B2:B5) ou SOMME(B2:B5)/NB(B2:B5) ou …
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Recopiez le tableau précèdent. On souhaite le compléter. Dans la cellule B7, on souhaite avoir la moyenne générale des étudiants. Dans la colonne résultat, on veut savoir si l’étudiant est aux dessus ou non de la moyenne générale. On doit voir afficher « au-dessus » si c’est le cas, « en-dessous » si l’étudiant n’as pas la moyenne. Donnez la formule adéquat à la cellule C2 (puis recopiez la formule pour les autres élèves) . 
Solution :

· Cellule B7 => MOYENNE(B2:B5)

·   Pour la colonne, on peut utiliser la cellule $B$7, puis écrire la formule suivante dans la cellule C2 puis la recopier dans le reste de la colonne :

·  SI(B2>$B$7;"Au dessus";"En dessous")

·  Remarquez qu’ici nous utilisons une référence absolue car si on avait écrit B7 (ou autre), quand on aurait recopier la formule en C3 alors B7 se saurait transformé en B8 ! (en C4=>B9 et en C5=>B10)

·  On ne pointerait donc pas sur les bonnes cellules (des cellules vides) et le résultat ne serait pas correcte (en Excel une cellule vide vaut 0)

· Remarque : comme on ne bouge pas la résultat du calcul de la moyenne,  on peut se contenter de mettre B$7…
On souhaite compléter le tableau précèdent (à recopiez). 
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Dans la deuxième partie, on veut les nouveaux prix après la remise indiqué dans la cellule B6. On veut une formule telles que si on modifie la remise (en pourcentage), tous les prix soient automatiquement modifiés

 Donnez la formule adéquat (plusieurs solutions possibles…) à la cellule B9 que vous pourrez ensuite recopiez sur les autres cellules (de B9 jusqu’à D11).

Solution (en B9) : B2*(1-$B$6/100)
III. Les gros exercices
Le but est de créer un classeur Excel, appelé Comptes, servant à faire ses comptes. La première feuille de calcul devra se nommer Janvier. La première ligne portera la mention « Compte de Janvier ». La troisième ligne comportera les titres de colonne suivants : désignation, rubrique, moyen de paiement, date, crédit, débit et solde. 

Les titres des colonnes devront être centrés, en gras, blancs sur fond noir. La colonne rubrique contiendra le type de dépense considéré (Logement, Alimentation, Transport, Habillement, Impôt, Epargne, Loisirs ou Divers). La colonne moyen de paiement contiendra CB, CH ou VIR. La colonne date contiendra des données de type date (Format de cellule puis type date), les colonnes débit, crédit et solde contiendront des données de type monétaire. Pour la colonne solde, les montants négatifs devront être en rouge. La ligne suivant cette ligne de titre portera la mention « Solde au 1ier Janvier » dans la colonne désignation et la seule autre colonne à pouvoir être remplie sera la colonne solde.

Cette première feuille sera ensuite recopiée onze fois pour les onze autres mois de l’année. Il conviendra de renommer ces feuilles avec les mois de l’année. Il faudra également modifier la première et quatrième ligne de chaque feuille pour que le mois soit correct. La cellule de la quatrième ligne de la colonne solde devra contenir une formule donnant la valeur de la cellule se trouvant à la ligne 500 de la colonne solde de la feuille de calcul précédente (le solde du mois précédent).

Formules :

1. Écrire pour chaque ligne dans la colonne « Solde » une formule calculant le nouveau solde en fonction de celui de la ligne précédente et du débit ou crédit de la ligne courante. Recopier cette formule jusqu’à la ligne 500 de la colonne « Solde ».

2. Ajouter de nouvelles colonnes : Logement, Alimentation, Transport, Habillement, Impôt, Epargne, Loisirs ou Divers. Chaque ligne de chacune de ces colonnes devra contenir le montant de la dépense de la ligne considérée si la dépense est de la rubrique correspondant au nom de la colonne, 0 sinon.

3. Insérer 8 nouvelles lignes, une pour chaque rubrique, après la première ligne de la feuille de calcul. Dans la première colonne indiquer l’intitulé de la rubrique et dans la seconde insérer une formule qui calculera la somme des dépenses de cette rubrique dans le mois.

4. Insérer encore une nouvelle ligne, juste après la première. La première colonne contiendra « Premier poste de dépense ». La seconde contiendra une formule permettant d’afficher le nom de la rubrique pour laquelle les dépense auront été les plus importantes dans le mois.  

5. Insérer une nouvelle feuille de calcul à la fin du classeur. Cette feuille sera un récapitulatif de l’année :

6. La première ligne contiendra le titre « Bilan » inscrit dans la cellule résultant de la fusion des trois premières cellules, en centré, gras et de taille 16.

7. Les deux lignes suivantes contiendront respectivement le solde au 1ier janvier et le solde au 31 décembre.

8. La quatrième ligne contiendra la moyenne des soldes au 1ier de chaque mois

9. La sixième ligne sera une ligne de titres : Rubrique, Somme annuelle, Moyenne 

10. Les lignes suivantes contiendront le nom de la rubrique et les formules permettant de calculer la somme annuelle des dépenses de cette rubrique et la moyenne des dépense de cette rubrique.

11. Après une ligne vide, les deux lignes suivantes contiendront des formules permettant d’afficher le nom de la rubrique pour laquelle la dépense est la plus forte en somme annuelle et celle pour laquelle la dépense est la plus forte en moyenne.

Ajouter à la sixième ligne une colonne « rang » et dans les lignes suivantes une formule indiquant le rang en terme de somme annuelle des dépenses.
La feuille de calcul de départ « notes.xls » vous est fournie (comme d’habitude, sauvegardez là dans votre dossier). Le but est de modifier une feuille de calcul pour calculer les moyennes et certaines informations globales d’un groupe d’étudiants.

1. Mise en forme : les titres des colonnes devront être centrés, en gras, blancs sur fond noir. Les titres des informations globales (moyennes de la classe, etc…) également, ainsi que les cellules se situant immédiatement à droite de ces trois cellules.

2. Formules : 

a. Insérer une nouvelle colonne juste avant la moyenne et l’appeler « MCC » (moyenne des contrôles continus). Si l’étudiant est absent au deux contrôles, cette colonne devra contenir « Def. » pour défaillant.

b. Moyenne d’un étudiant : le devoir compte coefficient 2 (donc autant que la moyenne des contrôles continus). En cas d’absence au devoir le candidat est défaillant. En cas d’absence pour un des contrôles continus, le second contrôle compte double. En cas d’absence aux contrôles continu, seul le devoir compte. Écrire une formule calculant cette moyenne. Procédez en plusieurs étapes : écrire d’abord une formule valable quand il n’y a pas d’absence puis améliorez la petit à petit.

c. Informations globale : écrire des formules permettant de calculer la plus basse moyenne, la plus haute moyenne et la moyenne des moyennes.

Un étudiant est ajourné si sa moyenne est inférieure à 8, compensable si sa moyenne est comprise entre 8 et 10, et reçu au dessus. Entre 10 et 13, la mention est passable, entre 13 et 15, Assez Bien, entre 15 et 17 Bien, au dessus de 17 Très Bien. Écrire une formule permettant d’afficher le résultat en fonction de la moyenne. Attention à ne pas oublier le cas de défaillance.
Le document « resultat.xls » contient une feuille de calcul contenant les résultats financiers d’une entreprise sur quatre ans. 

1. Écrire une formule permettant de calculer le bénéfice.

2. Écrire une formule permettant pour chaque année de calculer le chiffre d’affaire annuel.

3. Écrire une formule permettant pour chaque année de calculer les dépenses annuelles.

4. Écrire une formule permettant pour chaque année de calculer le bénéfice annuel.

5. Écrire une formule permettant pour chaque année de calculer le chiffre d’affaire mensuel moyen.

6. Écrire une formule permettant pour chaque année de calculer les dépenses mensuelles moyennes.

7. Écrire une formule permettant pour chaque année de calculer le bénéfice mensuel moyen.

8. Pour chaque année, sur un même graphique situé à côté du tableau contenant les données, faire figurer l’évolution mensuelle du chiffre d’affaire, des dépenses et du bénéfice

9. Créer un graphique sur une feuille séparée montrant l’évolution annuelle du chiffre d’affaire, des dépenses et du bénéfice annuels.

10. Créer un graphique sur une feuille séparée montrant l’évolution annuelle du chiffre d’affaire, des dépenses et du bénéfice mensuels moyens.

Insérer une ligne en dessous de la première et écrire des formules affichant le mois et l’année du plus grand bénéfice et le mois et l’année de la plus grande perte.

Créez un nouveau classeur contenant trois feuilles :

· Comptes

· Bilan

· Taux

La première feuille contiendra les colonnes suivantes, dont le titre sera en gras de taille 12, fonds bleu et écriture noire : 

· Désignation, 

· Numéro de taux de TVA (ce numéro fera référence à un numéro de taux de TVA, le taux réel étant indiqué sur la feuille Taux), 

· Date, 

· Quantité, 

· Prix HT, 

· Monnaie (Soit F soit E qui indique que le prix HT est donné soit en francs soit en Euros), 

· Montant total en francs, 

· Montant total en Euros. 

Entrez une quinzaine de lignes d’exemples. Si un montant total est supérieur à 1000,00 F ou 150,00 €, les montants devront être écrits en rouge.

La seconde feuille contiendra les informations suivantes : 

· Somme de tous les achats en francs et en euros

· Moyenne de tous les achats en francs et en euros

· Date de l’achat le plus important

Nombre de ventes supérieures à 1000,00 F ou 150,00 €
La fonction ALEA() de Excel permet de tirer au sort une valeur entre 0 et 1 (strictement inférieure à 1). Nous allons utiliser cette fonction pour faire un jeu dont l’objectif est de deviner la valeur tirée au hasard.

La présentation s’effectuera sur deux colonnes. Le titre devra être centré sur ces deux colonnes. Les cellules sous le titre serviront à mettre la notice d’utilisation. La cellule suivante contiendra la valeur tirée au hasard (entière et comprise entre 0 et 99) qui sera cachée. Sur la ligne suivante la première cellule contiendra « Votre valeur » et la cellule qui suit à droite contiendra les valeurs que l’utilisateur donnera. Sur la ligne qui suit s’affichera « Gagné » si le joueur à trouver la bonne valeur, « Trop petite » si la valeur proposée est trop petite et « Trop grande » si elle est trop grande.

Est-ce que le jeu fonctionne correctement ? Pour résoudre le problème, créer une macro « Nouveau Jeu » qui copiera la valeur (et pas la formule) de la cellule qui contient la formule de hasard dans une autre cellule.[image: image10.png]
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