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1 Se connecter
( Saisir l’adresse http://www.bacorest.com/ dans l’explorateur Internet.

( Taper alors votre identifiant et votre mot de passe qui vous ont été communiqué par SLR  et [image: image1.png] Valider



 :
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(  En cas de mot de passe oublié, contact : ADV SLR : 01.69.11.56.20
Une fois connecté, vous consultez les messages de SLR (s’il y en a) :
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2 Passer commande
( Choisir la fonctionnalité  « Plannings des 4 prochaines semaines » :
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Vous visualisez alors votre planning de commande (sur les 4 prochaines semaines) établi par SLR :
Cet écran détaille les différentes dates (et heures) :

· de fin de commande (il sera impossible de saisir une commande au delà de cette limite)

· de livraison prévue en restaurant
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( Choisir alors de créer la commande sur une des dates du planning :
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( Saisir alors les quantités à commander pour les articles proposés à l’écran :
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(  Ne pas saisir les instructions (livraison/préparation) : celles-ci ne seraient pas exploitées. Préférer le contact direct (tél., mail, …) avec l’ADV SLR.

( Ne pas oublier de [image: image8.png]‘alider cette commande



 , ce qui sera alors confirmé par le message « Commande n° XXX créée pour livraison le XX/XX/X à XX:XX »
( Les commandes en cours peuvent être consultées par la fonctionnalité « Commandes en cours » :
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Les commandes affichées peuvent être alors modifiées, supprimées et imprimées,  jusqu’à la date et heure limite de fin de passation de commande, car c’est à ce moment que la commande est envoyée à SLR.
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3 Utiliser les commandes de référence

Si, au fil du temps, les commandes passées à SLR sont similaires, il existe la possibilité de créer des commandes de référence, évitant une saisie complète en procédant par modification des ‘exceptions’.

( Pour créer une commande de référence, lors de la passation d’une commande devant servir de modèle, utiliser [image: image11.png]Walider cette commande et créer une commande de référence.




 à la place de[image: image12.png]‘alider cette commande



. Cela permet de créer la commande pour SLR, et également de dupliquer celle-ci comme « référence ».
( A noter : cela ne change rien au processus standard de passation de commande.

( Ces commandes sont visualisées et supprimées en utilisant la fonctionnalité « Commandes de référence » :
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( Il est alors possible de créer une commande en utilisant cette référence, et de ne saisir que les modifications à apporter : 

Sur le « planning des 4 prochaines semaines », choisir de « créer à partir d’une commande de référence » :
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( Sélectionner ensuite quelle commande de référence il faut utiliser :
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( L’écran et la procédure qui suivent sont alors les mêmes que pour une création de commande, hormis le fait que les quantités sont reprises à partir de la commande de référence (des modifications sont possibles à ce stade).

4 Suivi des commandes

Commandes non envoyées à SLR

( Utiliser la fonctionnalité « Commandes en cours » :
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Cela permet de consulter les commandes qui n’ont pas encore été transmises à SLR. Il est possible de les modifier, les supprimer et les imprimer.
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Commandes envoyées à SLR

( Utiliser la fonctionnalité « Suivi des commandes » :
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Cela permet de consulter et d’imprimer  les commandes qui ont été transmises à SLR. 
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5 Voir les messages de SLR
( Utiliser la fonctionnalité « Visualisation des messages » pour visualiser les messages envoyés par SLR (s’il y en a) :
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· A noter : Ces messages apparaissent également lors de la connexion au site
6 Modifier le mot de passe
( Utiliser la fonctionnalité « Visualisation des messages » pour modifier votre mot de passe.
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