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MODULE AA
 GESTION DES IMMOBILISATIONS
COMPTABILITE GENERALE

Annexe 5

LES IMMOBILISATIONS
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LA SAISIE D’UNE FICHE D’IMMOBILISATION S’EFFECTUE POST PRISE EN CHARGE DE LA FACTURE PAR L’AGENCE COMPTABLE
Cela signifie que la fiche d’immobilisation doit être saisie après le paiement au fournisseur. 

Cette procédure permet d’éviter :

· les doublons dans le cas d’un rejet,

· la saisie d’un montant erroné lors de l’ABZON,

· la saisie d’un compte budgétaire erroné lors de l’ABZON.
LE FLUX IMMOBILISATION
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LABORATOIRE OU SERVICE

OU SERVICE FINANCIER
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AGENCE COMPTABLE
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SERVICE FINANCIER
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AGENCE COMPTABLE

DABF
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AGENCE COMPTABLE
I. ETAPE 1 – CREATION D’UNE COMMANDE D’ACHAT EN INVESTISSEMENT : ME21N
Sélectionner soit le type d’imputation « L » (commande en investissement sur éotp) soit « V » (commande en  investissement hors éotp).
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Le terme « sans immobilisation » signifie que la fiche d’immobilisation sera saisie post prise en charge comptable.
Ecran type d’une commande d’achat en investissement dans le bloc « Poste ».
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Le compte général et le compte budgétaire ne doivent pas être modifiés : ils sont dérivés automatiquement du groupe de marchandises choisi (sauf dérogation).
Dans le cas d’un achat en investissement, la colonne « compte général » indique un compte général de classe 2 technique finissant par « 1 » : c’est normal. Le compte général définitif sera déterminé lors de l’ABZON.
Pour un meilleur suivi des subventions en investissement, il faut saisir dans la colonne « Fonds » l’origine des crédits utilisés.

II. ETAPE 2 – SERVICE FAIT ET FACTURATION : MIGO et MIRO
La saisie du service fait et la saisie de la facture s’effectuent selon le flux Dépenses normal.

Astuce 1 : indiquer dans le champ « Texte » (MIRO onglet « Données bas. ») le n° de la commande et la date de mise en service pour faciliter la consultation en FBL1N.
Astuce 2 : indiquer l’origine de financement exacte.
III. ETAPE 3 – TRANSMISSION DE LA FACTURE A L’AGENCE COMPTABLE
La facture est transmise à l’Agence Comptable pour levée de visa et paiement au fournisseur.
IV. ETAPE 4 – VERIFICATION DE LA PRISE EN CHARGE DE LA FACTURE PAR L’AGENCE COMPTABLE 
Vous pouvez utiliser trois transactions pour vérifier la prise en charge d’une facture : ZME2K, FBL1N et ZSIFACFMRE_OPA.
►La transaction ZME2K 
Cette transaction permet le suivi de la commande dans le flux dépenses (saisie du service fait : pièce en WE, saisie de la facture : pièce en RE). 
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 pour sélectionner la variante souhaitée.
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4500001122 10 OSMAF | 1603 SAVAG TOURISHE UP11/203 08022010 BILLETS COUDRIN ROTTERDAN B6.22

4500001287 10|0SBCF 1058 LAPOSTE COLIPOSTE UP11/203 (10022010 COLISEMO B1.24

4500001310 10 OSMAF 384 EBSCO INFORMATION SERVICES UP11/203 10022010 PERIODIQUES FRANGAIS

4500001310 20 [OSMEF 384 EBSCO INFORMATION SERVICES UP11/203 (10022010 PERIODIQUES FRANGAIS

4500001310 30 [OSMAF 384 EBSCO INFORMATION SERVICES UP11/203 10022010 PERIODIQUES FRANGAIS

4500001317|  10|0SBCF |34 ADAV UP11/203 (10022010 ovD .36

4500001372 10|0SBCF 2876 CESFO RESTAURANTS UP11/203 (11022010 Préparations alimentaires B5.36

4500001405 10 [OSMAF |382  LIBRAIRIE ECOSPHERE UP11/203 (11022010 |ACHAT LIVRE 20F/P o3t

4500001407 10[OSBCF | 1176 MAF UP11/203 (11022010 ‘Assurances véhicules SCD année 2010 122

4500001699 10 [OSMAF 384 EBSCO INFORMATION SERVICES UP11/203[16.022010 FOURNITURES GESTION DE PERIODIQUES FR E1C0.35

4500001601 | 10 [OSMAF 444 GOM PROPRETE UP11/203 12022010 NETTOYAGE LOGAUX JANVIER 2010 B321

4500001873 10 [OSMAF 384 EBSCO INFORMATION SERVICES UP11/203[16.022010 FOURNITURES GESTION DE PERIODIQUES FR E1C0.35
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4500001082 10 [OSMAF 384 EBSCO INFORMATION SERVICES UP11/203[16.022010 abonnements etrangers 038
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4500002098 10 [OSMAF 384 EBSCO INFORMATION SERVICES UP11|203 (17022010 abonnement frangais 0.3

4500002103 10 [OSMAF 384 EBSCO INFORMATION SERVICES UP11/203 [17.022010 abonnements etrangers co38

4500002104 10 |OSMAF [394_ EBSCO INFORMATION SERVICES UPTi[z03 |17.022010 abonnements etangers o3 =

4500002107 10 |OSMAF 384 EBSCO INFORMATION SERVICES UP11/203 [17.022010 abonnements etrangers co3s =
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[image: image116.png]aut) Auties fonctions (@) _Env sme
BldHe@e SHE nDan)
Liste des postes individuels fournisseurs

WDl srlo| & | & 8 =] | &) T | BB < o | (] B (=3 | I setections || [ cas itgieux

onnement _ Options

EE |

[2]
Fournisseur 8 ]
Société 9820
on AUTO CONTROLE DEKRA MASSY
Locatite GOMETZ L VILLE
| St|Affectation  |N° piéce |Référence |Type pee|Date pidce|Ec|Ech. nette|  Mtant en DI|BIP|Pce rappr.|Texte |Rapprochnt
2 @|ue 30014617 [10042333 RE 11.05.2010| [31.07.2010 55.00-| |18227 SAP dekra controle technique auto 26.07.2010
[ @|se 30009718 |10042339 RE 11.05.2010| |02.07.2018 55.00-(v (300019844 |REFUS:Erreur de TVA 24.06.2010]
[ @ 40000697  |10042339 R 11.05.2018)  |02.07.2010) 55.00 |V |300019844 |SAP dekra controle ctechnigue 24.06.2019)
) 55.00-
* conpte 84 55.00-
Fournisseur .
Société .
on .
Locatite .
| St|Affectation  |N° piéce |Référence |Type pee|Date pidce|Ec|Ech. nette|  Mtant en DI|BIP|Pce rappr.|Texte |Rapprochnt
e - L e
[l
15
@ 3 postes afichés b [Fauin ol siod (NS T/

démarrer.



[image: image6.png]@

ironnement _ Options

e

1C0Q SHE BNND B @B

Documents d'achat Pour centre

AFF|I2% O 8T T o0 B

|| Anergu avantimpression | 2 B

B8 param. miseent.  frout B
[ADG e -
FaDa [Wise ant “{Désinaton ds a mise o orme Paramétage
{iDa |PATRICK |COMMANDES FMC.JC =
e | PHLLPT —lgaanleT =
"0 | GERvicE | sUvI commDES
[BUMBCFO |SUMBG Foie
I P11 SUIVI DES COMMANDES
[UPTIGDE |SUMLCOMMANDES DACHET
UPTIGDER |SULCOMMANDES RESTE AFACTUR
UPTIGDERL |SUM GOMMANDES RESTE ALEER
[UPTIGH |SUMLCDES ACHT PAR GROUPE DE
{UPT1IMMO  [CABE FICHE MO SELONFACTPATEE =
ZHENG SUIVI DES COMMANDES =]
[ I 140
v %

Hist cde _|Cpte budy. |z Afacturer|z  Reste afacturer|Date doc

X 2151 0 0.00 [23.02.2010
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.
Les colonnes présentes dans le tableau reprennent :

· le centre de coûts,

· le n° et le nom du fournisseur,

· le n° de la commande,

· la division utilisée,

· l’historique de la commande qui indique au minimum que la commande a fait l’objet d’un service fait,

· le compte budgétaire (uniquement la classe 2),

· les colonnes « A facturer » et « Reste à facturer ». Si ces colonnes sont à « 0 » cela signifie :

· soit que la commande a été soldée,

· soit que la facture a été saisie en MIRO.

· la date de saisie de la commande.

Pour vérifier le montant qui constituera la base amortissable du bien immobilisé, il faut double cliquer sur le l’icône[image: image7.png]EEIERIER =
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Centre de coits Fourisseur/Division fourn Document achat|Division _~|Hist. cde _{Compte général [z A facturer|z Reste & facturer valeur) Date document
IMMOS1LOG 3280 BASTY PERE ETFILS 4500001012 |CEXO 21827001 [ 0.00 [08.022010
RESTAS 2508 HMI GRANDE CUISINE 4500001329 21886001 a 0,00 [10.022010
IMMOS1LOG 352 CRM 4500003541 21556001 [ 0.00 [04.032010
RESTAST 566 SCHNEIDER ET COMPAGNIE 4500004955 21357001 a 0.00 [16.032010
RESTAS 566 SCHNEIDER ET COMPAGNIE 4500004955 21357001 [ 0.00 [16.032010
IMMOS1LOG 302 DELL 4500005034 21877001 a 0,00 [16.032010
IMMOS1LOG 385 FORCLUM ILE DE FRANCE 4500008398 21317001 [ 0.00 [16.042010
IMMOS1SER 348 CROSNIER PERE ET FILS 4500009857 21888001 a 0,00 [25.042010
IMMOS1SEP 3560 RECORD PORTES AUTOMATIQUES 4500010201 21888001 [ 0.00 [04.052010
IMMOS1SER 3560 RECORD PORTES AUTOMATIQUES 4500010201 21888001 a 0,00 [04.052010
CENTRST 566 SCHNEIDER ET COMPAGNIE 4500011015 21357001 [ 0.00 [12.052010
IMMOS1LOG 465 DALKIAFRANCE 4500011032 21357001 a 0,00 [12.052010
IMMOS1SER 348 CROSNIER PERE ET FILS 4500011456 21888001 [ 0.00 [18.052010
RESTAS 461 IDEM CUISINES 4500017330 21888001 a 0,00 [07.07 2010
IMMOS1SER 348 CROSNIER PERE ET FILS 4500021410 21888001 [ 0.00 [14.092010
CEXO & - 0. 0.00
0

démarrer.



.
Selon la division sélectionnée lors de la saisie de la commande, ce montant sera TTC (division exonérée), HT (division taxée) ou en prorata mixte (division mixte).
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IMMOS1SER 348 CROSNIER PERE ET FILS 4500011456 21888001 [ 0.00 [18.052010
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La fenêtre qui apparaît indique le statut de la commande. Dans l’exemple ci-dessous, la commande est liée à un service fait (WE) et a fait l’objet d’une saisie de facture en MIRO (RE).
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TRES IMPORTANT ! LE MONTANT INDIQUE DANS LA COLONNE « MONTANT DI » EST LE MONTANT HTR (celui imputé au budget) QUI DEVRA ETRE REPRIS LORS DE LA SAISIE DANS L’ABZON.
►La transaction ZSIFACFMRE_OPA 

Cette transaction permet de consulter les factures payées sur éOTP.

Choisir le menu [image: image10.png]IC@QICHE DDLHD RE @B =

Menu des Opérations Pluriannuelles

- Etat Par Programme de Financement

2- Etat Par [81ément OTP

3- Efat Par Compte budgetaire

4- Etat Budget exécution trésorerie

5- Etat exeBencaiss. par 181

0| ZSIFACFMRE_OPA ¥ siprod INS

démarrer. €’/




Cliquer sur [image: image11.png]g| =2 3B €@ LHE L0 IR @B

Choix du raitement

U | ZFACFWRE OP#S b3 siorad (N8 |/




  puis cliquer sur  [image: image12.png]g| =2 3B €@ LHE L0 IR @B

Choix du raitement

U | ZFACFWRE OP#S b3 siorad (N8 |/





[image: image120.png]ement Traiter

2 EE @
Saisir mouvement d'immob. : Entrée écriture ctr-partie automat.

Gp Postes individuels £ % Modifier société [ Plusieurs immab. =]
Sociéts 9998 UPGENT1
Immon. exist
® Nouvelle immob, [B]Don base
Désignation DeéfResensibilisateur 947

Catégarie imma. 21517000
Centre decolts  ADGEOTADH

Données altérables | Inform. suppl. | ' Note |

Date pizce 26.02.2010
Date comptable 07.18.2010

Date de référence

Mnt comptabiisé o340 ER
Quantité

Tote

U | aBzON P4l siprep | INS

démarrer.




[image: image13.png]©@Q@ BHE D000 BE @B

Critéres de sélections

Choix de 'exécution
oro10Pog|

U [ ZoiFACFHRE_OPAS 4l siprod | INS |





Cliquer sur  [image: image14.png]g| =2 3B €@ LHE L0 IR @B

Choix du raitement

U | ZFACFWRE OP#S b3 siorad (N8 |/





Cliquer sur [image: image15.png]autll) v

options _Systérme
] 4@\0@&\9[&%\@@@@\@@\@.
Exécutions et Encaissements par Référence (DEPENSES)

\é??ﬁ\z!ﬂ@\.@l}iwmmﬂgﬁ_

Param.miseenf.  [Tout

Suivi de trésorerie détaillé par piece (DEPE ;o7

Périmétre financier: UP11

“|Désignation e la mise en forme Paramétrage
arcus inde dem modif mep

Etablissement:  UPGEN11 ICCRDRI |suiidepenses conventions

Année: 2010 IDEP EOTP | suivi denenses conventions

Code PF: OPO10P09, SANDRINEIEF.|suivi depenses conventions 2
i5UM SUIVI TRESORERIE DEPENSES EOTE|

IUP11 ‘SUIV EXECUTION CONY

“|Rubrigue Compte d'exécution budgétaire UP11IMMO FACTURE INVEST, PAYEE int facturé HT £ montant facturé TTC |z montant facturé HTR £montant décaissé T
OPG10PO9DE| COMMANDES / FACTURATION | 2131 88,181.08 105,464.57 88,181.08 R
COMMANDES {FACTURATION 2131 T38,716.79 165,808.87 T38,716.79 plE]
COMMANDES { FACTURATION 7131 DI JD]|| *a8148e 5240273 4391499 o]
COMMANDES {FACTURATION 2131 1208331 734,06360 1208331 o
COMMANDES {FACTURATION 2131 i 7307695 27,60003 7307695 o
COMMANDES {FACTURATION 2131 150543 5327633 150543 o)
COMMANDES {FACTURATION 2131 i T30,31567 155,857.54 T30,31567 o
COMMANDES {FACTURATION 2131 3544393 239800 3544393 o
COMMANDES {FACTURATION 2131 v 5,370.08 11,2062 5,370.08 o
COMMANDES {FACTURATION 2131 i 552275 716481 552275 o
COMMANDES {FACTURATION 2131 74032010 | 4500003768-00020 |0000002188 __|FRANGE 2000 135,046.45 15151555 135,046.45 o
COMMANDES {FACTURATION 2131 03.05.2010 | 4500003768-00030 0000002168 | FRANGE 2000 3355420 150,850.42 3355420 o
COMMANDES {FACTURATION 2131 77.07.2010 | 4500003768-00040 (0000002188 | FRANGE 2000 150,244.98 189,760.97 150,244.98 o
COMMANDES {FACTURATION 2131 74032010 | 4500003768-00050 0000002188 | FRANGE 2000 343,53068 791,26269 343,53068 o
COMMANDES {FACTURATION 2131 08.03.2010 | 4500003785-00010 0000002166 | FLACOUEST ISOLATION 140,248.00 167,73651 140,248.00 o
COMMANDES {FACTURATION 2131 08.03.2010 | 4500003785-00010 0000002166 | FLACOUEST ISOLATION 133,13560 169,346.78 133,13560 o
COMMANDES {FACTURATION 2131 08.03.2010 | 4500003785-00010 0000002166 | FLACOUEST ISOLATION 71240 5,396.3 71240 o
COMMANDES {FACTURATION 2131 74.03.2010 | 4500003785-00020 0000002166 | FLACOUEST ISOLATION 47,6800 57,0135 47,6800 o
COMMANDES {FACTURATION 2131 10.05.2010 | 4500003785-00030 0000002166 | FLACOUEST ISOLATION 3067390 35,685.98 3067390 o
COMMANDES {FACTURATION 2131 17.08.2010 | 4500003785-00040 0000002166 | FLACOUEST ISOLATION 6193247 407123 6193247 o
COMMANDES {FACTURATION 2313 08.03.2010 | 4500003795-00010 (0000002833 | CORBICE 432500 517270 432500 o
COMMANDES {FACTURATION 2313 03.05.2010 | 4500003795-00020 0000002833 | CORBICE 548750 7.758.05 548750 o
COMMANDES {FACTURATION 2313 77.07.2010 | 4500003795-00030 (0000002833 | CORBICE 2,16250 2,596.35 2,16250 o
COMMANDES {FACTURATION 2313 17.08.2010 | 4500003795-00040 0000002935 | CORBICE 2,16250 259635 2,16250 ol
COMMANDES {FACTURATION 2313 08.03.2010 | 4500003810-00010 (0000002450 | BUREAU VERITAS 1.710.00 208516 1.710.00 o[~
COMMANDES {FACTURATION 2313 74.03.2010 | 4500003810-00020 0000002450 | BUREAUVERITAS 1,716.00 208518 1.710.00 nigl
[0 I 140
U [ ZSIFAGFWRE OPAS 0 siprod | INS |/
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Quand une facture est saisie et payée, le système affiche obligatoirement à l’écran une ligne « COMMANDES/FACTURATION » et une ligne « COMMANDE/DECAISSEMENT ». 

COMMANDES/FACTURATION : ligne de saisie de la facture en MIRO.
COMMANDES/DECAISSEMENT : ligne de paiement de la facture.

Colonne « Montant facturé HTR » : montant à saisir dans l’ABZON. C’est ce montant qui constituera la base du calcul de l’amortissement.
Colonne « date de paiement » : date de paiement de la facture.

► La transaction FBL1N 
Cette transaction vous indiquera si la facture a été payée. 
La vérification du paiement de la facture se fait soit par le n° de la facture (je vous conseille de faire votre recherche par le n° de facture) soit par le n° du fournisseur.
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ENTREE
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 L’écran s’affiche comme ci-contre.
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 pour saisir des informations complémentaires.
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Champ « Affectation » : indiquer l’UB (910, 920…).
Champ « Référence » : indiquer le n° de la facture.

Champ « Compte fournisseur » : indiquer le n° de fournisseur si nécessaire. 
Si vous ne saisissez aucun n° de fournisseur, le système affichera l’ensemble des fournisseurs existant dans la base fournisseurs.
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 pour exécuter la demande.

■ Si le système n’affiche aucune information, c’est que la facture n’a pas été saisie.
■ Si le système affiche une liste de postes, il faut analyser l’information :

· Une ligne unique s’affiche en « RE » : il n’y a pas de rejet.

La fiche d’immobilisation peut être saisie.


· Deux lignes s’affichent en « RE » et en « RA » avec la même pièce de rapprochement (300..) : la facture a fait l’objet d’un rejet.

La fiche d’immobilisation ne doit pas être saisie.


· Trois lignes s’affichent en « RE », en « RE » et en « RA » : un rejet a eu lieu sur la 1ère saisie de la facture puis la facture a été re-saisie et cette fois elle n’a pas été payée.

La fiche d’immobilisation peut être saisie.

En cas de doute, veuillez contacter l’Agence Comptable.
V. ETAPE 5 – CREATION D’UNE FICHE D’IMMOBILISATION : ABZON
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 pour modifier la société si besoin.
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►Dans l’onglet « Données altérables »





►Dans l’onglet « Inform. Suppl. » 
Se positionner dans le champ « Affectation » et indiquer le n° de la commande se rattachant à cette immobilisation.
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ENTREE
(si vous ne faites pas « entrée » le système ne dérivera pas les informations issues de la commande).
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2 EE @
Saisir mouvement d'immob. : Entrée écriture ctr-partie automat.

Gp Postes individuels £ % Modifier société [ Plusieurs immab. =]
Sociéts 9998 UPGENT1
Immon. exist

® Nouvelgimmot
e
Catégorie immo.
Centre de coits

Données altérables | Inform. suppl. | ' Note |

Date piéce
Date comptabile 21.06.2010

Date de référence

Mint comptabilisé EUR
Quanité

Texte

U | aBzON P4l siprep | INS

démarrer.



 pour continuer la saisie de la fiche d’immobilisation.
Ne rien indiquer dans cette fenêtre.
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►Dans l’onglet « Généralités » 


►Dans l’onglet « Avec pér. val. »

[image: image29.png]UL Adtres

onctions _ Emironnement _Options me

JHICC8 CHE DDOD R
Créer immob.: Donn. base

&|[B|[ vateurs dimmob

[aje)t]

Immobilis.  INTERN-00061 6 DéiResensibilisateur 342
Classe 21517000 Installations techni Société

Généralités ~ Avecpérval | Afectations | Origine | Impatpatr. | Evaluation

g8

Données av.valldid de 01.01.1800 4 31.12.9930

Domaine d'activits 0003[a) Exonéré

Gentre de colts ADGERTADH ADM. GENERALE
Centre responsable

orure interne

Division unix Mie - Budget général
Localisation

Local

Fonds, A Non Applicable
Dormaine fonctionnel 105 Bitio & Doc

Certre financier 90103401 Administration

Elément ¢OTP (cts)

U [ABzZON P4l sipren | INS

démarrer.

7





Le champ « Centre responsable » : ne rien indiquer dans ce champ. 
Le champ « Localisation » permet de situer géographiquement le bien sur l’Université.
Le champ « Local » est facultatif mais vous pouvez y noter diverses informations comme le n° de la salle où se situe le bien.

►Dans l’onglet « Affectations »
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Dans le tableau « Mesures d’encouragement à l’investissement » (ou MENI), se positionner dans la colonne « Clé » puis cliquer sur le matchcode.
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Correspondance entre Neptune et SIFAC.

	NEPTUNE
	SIFAC

	ORIGINES DE FINANCEMENT
	MODE DE FINANCEMENT
	MESURES D’ENCOURAGEMENT A L’INVESTISSEMENT

	131111

131112

131113

131114

131121

131122

131131

131132

131133

131134

131141

131142
	01
	SUBVENTION ETAT

	1312
	02
	REGIONS

	1313
	03
	DEPARTEMENTS

	1314
	04
	COMMUNES ET GROUPEMENTS DE COMMUNES

	1315
	05
	AUTRES COLLECTIVITES ET ETABL. PUBLICS

	1316
	06
	UNION EUROPEENNE

	1317
	07
	AUTRES ORGANISMES

	1318 et 1319
	08
	AUTRES

	138
	09
	AUTRES SUBVENTIONS D’INVESTISSEMENT
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 (la zone se grise)
A noter : si vous ne sélectionnez aucune subvention alors l’immobilisation sera considérée comme ne donnant lieu à aucune neutralisation. 
►Dans l’onglet « Origine »
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►Dans l’onglet « Evaluation »

NE PAS MODIFIER LES INFORMATIONS INDIQUEES DANS L’ONGLET « Evaluation ».
Le type d’amortissement (LIN1 ou LINS) et la durée d’amortissement ont été définis par paramétrage. La durée d’amortissement est dérivée de la catégorie d’immobilisation (compte budgétaire).
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 pour revenir à la page d’accueil de l’ABZON.
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Avant de sauvegarder, vérifier les écritures qui résultent de la saisie de la fiche d’immobilisation. Pour cela, cliquer sur « Autres fonctions » puis cliquer sur « Simuler ».
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 pour sauvegarder la fiche d’immobilisation.
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Cas d’une commande avec plusieurs postes :

Je vous conseille fortement (très fortement) de faire une fiche d’immobilisation par ligne de poste car le regroupement ne tient compte que d’une date de mise en service : celle saisie lors de la création de la fiche d’immobilisation. Veuillez saisir de préférence une fiche d’immobilisation par ligne de poste si la date de mise en service est différente.
Il est impossible d’indiquer dans le champ « Affectation » un n° de commande unique sans les 5 caractères supplémentaires du poste (000 + n° de la ligne de poste). Le système affichera à l’écran un message bloquant.

Il faut créer une fiche d’immobilisation par poste de commande.

Par contre, si tous les postes de la commande ont le même compte budgétaire, il est possible de regrouper ces postes sur la même fiche d’immobilisation.

Attention ! Si le compte budgétaire est différent, la fiche d’immobilisation prendra en compte le compte budgétaire du 1er poste saisi et non pas le compte budgétaire du poste 20…

Comment procéder ?

1) Créer la fiche d’immobilisation de base (par ex. : fiche n° 48) pour la commande 450000353600010.

2) Pour regrouper sur cette fiche d’immobilisation n° 48 le poste 20 lié à la commande 4500003536, il faut sélectionner « Immobilisation existante ».
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La saisie se termine à ce niveau. 
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VI. ETAPE 6 – AFFECTATION D’UNE SUBVENTION A UNE FICHE D’IMMOBILISATION : ABIF
Cette transaction permet d’indiquer le montant amorti au titre de la subvention (l’origine de financement doit être indiquée lors de l’ABZON). Si vous n’avez pas indiqué de mesures d’encouragement à l’investissement  lors de l’ABZON, vous pouvez l’indiquer par le biais de la transaction AS02.
Cette saisie permet de neutraliser l’amortissement. 
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Si vous avez plusieurs sources de financement liées à une fiche d’immobilisation, il faut saisir une ABIF par source de financement.
ENTREE
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Il est important de contrôler le montant total des sources de financement saisi à l’ABIF. Le montant des sources de financement doit être inférieur ou égal au montant de l’immobilisation.
Si vous avez saisi un mauvais montant, merci de contacter par mail la cellule d’assistance en indiquant le n° de la fiche d’immobilisation et le montant erroné. Nous interviendrons pour contre-passer votre pièce.
VII. ETAPE 7 - MODIFICATION DU CENTRE DE COUTS PAYEUR : AS02
Il est possible dans SIFAC de comptabiliser l’amortissement d’un bien immobilisé sur un centre de coûts différent de celui indiqué lors de la saisie de la fiche d’immobilisation (ABZON).

ATTENTION ! Le centre de coûts qui a effectué l’achat du bien doit être obligatoirement lié à un centre responsable unique. Cette harmonisation des données est préconisée par l’AMUE.

Par exemple : 

Fiche d’immobilisation n° 1 : le centre de coûts X (ex. : 94UM8182) acheteur du bien, je vais faire supporter l’amortissement au centre responsable X’ (AMO94).
Fiche d’immobilisation n° 2 : le centre de coûts X (94UM8182) acheteur du bien, je dois obligatoirement renseigner le centre responsable avec le centre de coûts X’ (ex. : AMO94).
Par contre, si un éotp est référencé sur la fiche d’immobilisation, le centre responsable (qui n’est pas lié à la convention) n’imputera pas l’amortissement sur cet éotp. 
Si vous souhaitez imputer les amortissements sur l’éotp, il ne faut pas dans ce cas remplir le champ « centre responsable ».
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 Saisir le n° de la fiche d’immobilisation ainsi que la Société.
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Se positionner dans l’onglet « Avec pér. val. »
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ENTREE
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 Cette fenêtre apparaît. Cliquer sur « Oui ».
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VIII. MODIFICATION D’UNE FICHE D’IMMOBILISATION : AS02
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Indiquer dans « Immobilisation » le n° de la fiche à modifier.

ENTREE
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Pour chaque onglet, seuls les champs en « blanc » sont modifiables.
NE PAS MODIFIER LES INFORMATIONS INDIQUEES DANS L’ONGLET « Evaluation ».
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IX. ANNULATION D’UNE FICHE D’IMMOBILISATION

Annuler une fiche d’immobilisation demande l’exécution d’une opération particulière. 
Veuillez contacter la cellule d’assistance de la DABF pour cette opération.
X. CONSULTATIONS 
►AS03 ou AW01N
Ces deux transactions « semblables » permettent d’afficher une fiche d’immobilisation et de consulter l’ensemble des données liées à cette fiche.

[image: image60.png]Immobilisation Traiter _Saui() _Autres fanctions _Er o
] 3 0H e@e DNk L0 BE @l %
Afficher immob.: Ecran initial

ronnement _ Options me

Données de hase | Tahleaux évaluation | Valeurs dimmob.

mmsbilsation w5

Numéro subsidiae 0
Société 9990

U 503 b5l siprep NS

démarrer.



 Indiquer le n° de la fiche d’immobilisation et la société. 
ENTREE
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 pour consulter les valeurs d’amortissement.
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Tableaux d’évaluation : à sélectionner pour consultation.
Le tableau 01 représente l’amortissement comptable. 
Ce tableau constate la valeur d'acquisition (neutralisée et non neutralisée) et il sert d'enregistrement pour les amortissements comptables (compte 68). C’est le tableau réel principal qui sert de base de calcul à la comptabilisation des amortissements en linéaire.
Les tableaux 51 à 59 indiquent les valeurs liées aux subventions. 

Ces tableaux sont destinés au suivi des subventions d’investissement et à la reprise de subvention. 

Ces tableaux sont créés si un type de subvention (MENI) est affecté à l’immobilisation (ABZON) et si la subvention est valorisée (ABIF).

Le tableau 90 est le pivot pour la neutralisation de l’amortissement. 
Ce tableau reprend toutes les valeurs du tableau 01. 

Il n’est utilisé que pour les biens en dotation ou en affectation afin de neutraliser l’impact de l’amortissement (tableau 91). 
Ce tableau ne génère aucune écriture. C’est un tableau technique.
Le tableau 91  calcule et comptabilise la différence entre le tableau 01 et le tableau 90.
Il permet la gestion de la neutralisation des amortissements des biens en dotation ou en affectation. Il ne donne lieu à comptabilisation que lors du calcul de l’amortissement.

Il permet la constatation d’une recette exceptionnelle par le compte 776.


          Objets relatifs à l’immobilisation.
On retrouve dans ce bloc le centre de coûts « acheteur » et le compte général.

Champ « Société » : indiquer la société souhaitée (AW01N)
Champ « Immobilisation » : indiquer le n° de la fiche d’immobilisation à consulter (AW01N)
Champ « Ex. comptable » : Sélectionner l’exercice comptable à consulter (2010, 2011, 2012….) (AS03 et AW01N)

■ Onglet « Val. Prévisionnelles »  

Cet onglet présente une vue globale des mouvements en valeurs prévisionnelles c’est-à-dire qu’elles n’ont pas encore été comptabilisées définitivement pour l’année N.



ANNEE 2010 : année N 



ANNEE 2011 : année N + 1
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ANNEE 2012 : N + 2
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■ Onglet « Val comptabilisées »

Cet onglet permet d’analyser pour le tableau d’évaluation 01 les écritures d’amortissement comptabilisées (carré vert) et les montants prévisionnels pour les périodes non comptabilisées (triangle jaune).
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■ Onglet « Comparaisons »

Cet onglet permet de comparer différents tableaux d’évaluation.
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►AR01
Cette transaction permet de consulter toutes les fiches d’immobilisation saisies dans la transaction ABZON.
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 pour sélectionner la variante qui correspond à votre société ou à votre UB.

[image: image71.png]Programme _Traiter e Aide
@ 1CEeQ I CHR I ODOD HEI@E =
Amortissements
D =
sociéts 590 . El
Sélections
Catégorie dimmabilisations 4
Domain . U prograrmme RAHAFA
centre o
&9l )8
Catalogue variantes du programme RAHAFA_ALVOT
Nom de variante_|Descript. synth [E[P [mo
UPT1IMMO4510_|AMORTISSEMENTS 4510 A% [we
UPTIINMOB00 | AMORTISSEMENTS 800 Al
TableaU |51 1ioa01 |AMORTISSEMENTS 801 Al
Variants |Up1 mogD2 | AMORTISSEMENTS 802 Al
UPTIIMMOS10 | AORTISSEMENTS 810 A=
UPT1IMMO820 | AMORTISSEMENTS 620 Ax e
D 1 ———— — K]
O..out
v R
Représentation
Mise en forme 1UP11P IO
Utliser ALY Grid Control
Altres sélections
Amortissernent prévisionnel a
Valeur comptable a
Autres opfions
[ Edition séparée damort. exc.
Variante de simulation

démarrer.



 Cliquer sur la variante souhaitée puis ENTREE.
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Champ « Numéro d’immobilisation » : indiquer le n° de la fiche d’immobilisation (ou les fiches d’immobilisation) à consulter. 
Si vous n’indiquez aucun numéro, le système affichera à l’écran toutes les fiches d’immobilisation.

Champ « Catégorie d’immobilisation » : indiquer le compte budgétaire si besoin.
Champ « Centre de coûts » : indiquer le(s) centre(s) de coûts à consulter. Dans les variantes « UB » (par ex. : 901,902…), les centres de coûts sont déjà sélectionnés. Si vous désirez consulter un centre de coûts en particulier, il faut utiliser la variante « Société » (par ex. : 9990).
Champ « Date d’analyse » : sélectionner l’année d’analyse souhaitée.
Champ « Tableau d’évaluation » : sélectionner le tableau d’évaluation à consulter. Le tableau d’évaluation 01 est le tableau principal.
Champ « Variante de tri » : 
· 0002 : consultation par société et par centre de coûts.

· 0009 : consultation par société et par compte budgétaire.
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Le tableau de consultation s’affiche à l’écran.
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* A noter : nous sommes en paramétrage LN1 (amortissement N+1) pour 2010. Le calcul de l’amortissement ne commence qu’en 2011 (année N+1), il est donc normal que la colonne « Amo. Cumul » soit à 0 € pour l’année 2010. Si vous souhaitez connaître le montant de l’amortissement annuel, il faut sélectionner dans le champ « Date d’analyse » (page d’accueil) l’année 2011.
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 pour obtenir les montants par centre de coûts.
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En double cliquant sur une ligne d’amortissement, vous accédez aux valeurs d’amortissement.
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 pour sélectionner la variante qui correspond à votre société ou à votre UB.
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 Cliquer sur la variante souhaitée puis ENTREE.
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Dans la partie « Sélections », il est possible d’indiquer :

· un ou des compte(s) budgétaire(s) dans le champ « Catégorie d’immobilisations »,

· un ou des centre(s) de coûts. 
A noter si vous sélectionnez une variante « UB », l’ensemble des centres de coûts liés à cette UB sera référencé obligatoirement dans le champ « Centre de coûts ». Le champ « centre de coûts » est libre de saisie grâce à la variante « Société » (4510 ou 4540 ou 9990). 
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Dans la partie « Options » :

· sélectionner la date d’analyse (2010, 2011, 2012…),

· sélectionner le tableau d’évaluation à consulter.
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Le tableau de consultation s’affiche à l’écran.
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 pour obtenir les montants par centre de coûts.
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 pour obtenir les montants par comptes budgétaires.
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En double cliquant sur une ligne d’amortissement, vous accédez aux valeurs d’amortissement.
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►S_ALR_87012013
Cette transaction permet de comparer les valeurs d’amortissements prévisionnelles de différents tableaux d’évaluation. 
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 pour sélectionner la variante qui correspond à votre société ou à votre UB.
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 Cliquer sur la variante souhaitée puis ENTREE.
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Dans la partie « Sélections », il est possible d’indiquer :

· un ou des compte(s) budgétaire(s) dans le champ « Catégorie d’immobilisations »,

· un ou des centre(s) de coûts. 

A noter si vous sélectionnez une variante « UB », l’ensemble des centres de coûts liés à cette UB sera référencé obligatoirement dans le champ « Centre de coûts ». Le champ « centre de coûts » est libre de saisie grâce à la variante « Société » (4510 ou 4540 ou 9990). 
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 Dans la partie « Options » :

· sélectionner la date d’analyse (2010, 2011, 2012…),

· sélectionner les tableaux d’évaluation à comparer (jusqu’à 3 tableaux).
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| Tb) Coddm Amo. dépr. Durés  val.d'acq.  AmoDépPrév  Val.ept.  Diffamoprév.
| Tb) Coddm Amo. dépr. Durés  val.d'acq.  AmoDépPrév  Val.ept.  Diffamoprév.
| Tbl Codam Amo. dépr. Durée  Val.d'acq.  AmoDépPrév  Val.ept.  Diffamoprév
1 o 2.09.2010 TRAVAUX DE PLOWBERIE D' ASSAINISSENENT ET EUR
o1 LINt 01.91.2011 0207080 3,201.32 0.00 3,201.32 0.00
90 LINt 01.91.2011 0207080 320132 0.00 320132 0.00
o1 LINt 01.91.2011 0207080 0.00 0.00 0.00 0.00
* Centre de colts  CENTRST Centre #ére EUR
3,201.32 0.00 3,201.32 0.00 u
320132 0.00 320132 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00
Date analyse : 31.12.2810  Conparaison des amortissements - 01 Conptable - 99 Pivot neutr. - 81 Neutralisa
Date de création: 22.10.2010 2
Sociéts Division Centredecaiits
4510 CEXD Is1L06
| Immobilis.  N°S. Mise serv. Désignation de 1'immobilisation Désignation de 1'immobilisation Dev. |
| Tb) Coddm Amo. dépr. Durés  val.d'acq.  AmoDépPrév  Val.ept.  Diffamoprév.
| Tb) Coddm Amo. dépr. Durés  val.d'acq.  AmoDépPrév  Val.ept.  Diffamoprév.
| Tbl Codam Amo. dépr. Durée  Val.d'acq.  AmoDépPrév  Val.ept.  Diffamoprév
2 0 2.09.2010 Clia société DCI 78 blanche EUR
o1 LINt 01.81.2011 0887080 7,562.00 0.00 7,502.00 0.00
90 LIN 01.81.2011 0887080 7.562.00 0.00 7.562.00 0.00
o1 LINt 01.91.2011 0887080 0.00 0.00 0.00 0.00
3 0 83.09.2810 ensenble tri courrier EUR
o1 LINt 01.91.2011 0857080 10,558.57 0.00 10,5557 0.00
90 LIN 01.91.2011 0857080 10,5557 0.00 10,5557 0.00
o1 LINt 01.91.2011 0857080 0.00 0.00 0.00 0.00
4 0 03.89.2010 INFORMATIQUE/LOT1 :MIGRO- ORDINATELRS TYPE EUR
o1 LINt 01.91.2011 0857080 2,547.48 0.00 2,547.48 0.00
90 LIN 01.81.2011 0857080 2,547.48 0.00 2,547.48 0.00
o1 LIN 01.81.2011 0857080 0.00 0.00 0.00 0.00 5
]
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4510 CEXD Iios1SEP
| Immobilis.  N°S. Mise serv. Désignation de 1'immobilisation Désignation de 1'immobilisation Dev. |
| Tb) Coddm Amo. dépr. Durés  val.d'acq.  AmoDépPrév  Val.ept.  Diffamoprév.
| Tb) Coddm Amo. dépr. Durés  val.d'acq.  AmoDépPrév  Val.ept.  Diffamoprév.
| Tbl Codam Amo. dépr. Durée  Val.d'acq.  AmoDépPrév  Val.ept.  Diffamoprév |
Date analyse : 31.12.2810  Conparaison des amortissements - 01 Conptable - 99 Pivot neutr. - 81 Neutralisa
Date de création: 22.10.2010 4
Sociéts Division Centredecaiits
4510 CEXD RESTAS!
| Immobilis.  N°S. Mise serv. Désignation de 1'immobilisation Désignation de 1'immobilisation Dev. |
| Tb) Coddm Amo. dépr. Durés  val.d'acq.  AmoDépPrév  Val.ept.  Diffamoprév.
| Tb) Coddm Amo. dépr. Durés  val.d'acq.  AmoDépPrév  Val.ept.  Diffamoprév.
| Tbl Codam Amo. dépr. Durée  Val.d'acq.  AmoDépPrév  Val.ept.  Diffamoprév
B 3.09.2018 Conpresseur
o1 LINt 01.91.2011 0857080 3,414.48 0.00 3,414.48 0.00
90 LIN 01.81.2011 0857080 3414048 0.00 3414048 0.00
o1 LIN 01.81.2011 0857080 0.00 0.00 0.00 0.00
* Centre de colts  RESTAST Restau. personnels EUR
341448 0.00 3,414.48 0.00 H
3414048 0.00 3414048 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00
** Division cExo Exonéré - Gampus EUR
31,185.60 0.00 31,185.60 0.00
31,185 60 0.00 31,185 60 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00
*esociste 4510 caNPUS EUR
31,185.60 0.00 31,185.60 0.00
31,185 60 0.00 31,185 60 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00
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1 Une ligne par tableau d’évaluation.

2 Date de début du calcul de l’amortissement. Ici le 01/01/2010 car nous sommes en LIN1 pour 2010.

3 Durée de l’amortissement.

4 Valeur d’acquisition du bien (montant issu de l’ABZON). 
5 Valeur annuelle à amortir.

6 Valeur résiduelle.

7 Valeur prévisionnelle de l’amortissement comptabilisée au tableau 91.
8 Total par centre de coûts.

9 Total par division.

10 Total par société.

En double cliquant sur une ligne d’amortissement, vous accédez aux valeurs d’amortissement.
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****
Sélectionner la variante relative à votre composante. 





Cliquer sur � pour valider votre choix.





Cliquer sur � pour exécuter la demande.








Cliquer sur � pour créer une nouvelle fiche d’immobilisation.





Indiquer si le bien a été acquis neuf ou d’occasion.





Les autres champs sont facultatifs.


Vous pouvez néanmoins indiquer l’année d’acquisition du bien et la valeur d’achat du bien.


Ces informations n’ont aucune incidence sur le calcul de l’amortissement. 





�





Dans le champ « MntComptabilisé » saisir le montant amorti au titre de la subvention.





Le montant ne peut être supérieur à celui saisi lors de l’ABZON (le système contrôle cette saisie).





La différence entre le montant de l’ABZON et le montant de l’ABIF est considérée comme un montant non neutralisé.





Sélectionner le MENI souhaité.





Date de réception ou de mise en service du matériel ou de la prestation.





�





�	Date de saisie de la fiche d’immobilisation.





�	Date du jour automatiquement indiquée par le système (contrôle de la journée comptable dans SIFAC).





� 	Date de réception ou de mise en service du bien. C’est à partir de cette date que partira le calcul de l’amortissement. Cette date doit correspondre à la date du service fait. 


Attention ! Ne pas saisir une date de l’année N-1.








Il faut saisir le n° de la commande comme suit : 


N° de la commande + 000 + n° de la ligne de poste (par exemple : 450000268500010)








�





Dans le champ « Centre responsable », saisir le centre de coûts payeur. Ce centre de coûts supportera l’amortissement du bien immobilisé.





Indiquer le n° de la fiche d’immobilisation.





Cliquer sur le matchcode pour sélectionner le code de la subvention. La codification doit correspondre à celle sélectionnée lors de l’Abzon.





�





�





Dans cette 1ère fenêtre, vous retrouvez les informations liées à l’immobilisation.





1





2





3





4





1





2





3





4





�





« Début d’année » : valeur au 01/01/N+1.


« Modification » : valeur prévisionnelle en attente de comptabilisation année N.


« Fin d’année » : valeur au 31/12/N.














Sélectionner la mise en forme :





/UP11IMMO SAISIE FICHE IMMO SELON FACT. PAYEE





Cliquer sur � pour valider votre choix








Cliquer sur � pour sélectionner la variante :


UP11IMMO PRISE EN CHARGE FACT. IMMOS





�





Cliquer sur � pour indiquer plusieurs valeurs (plusieurs n° de facture ou plusieurs n° de fournisseur).


Cliquer sur � pour exécuter la demande.








�





�





�	Saisir une désignation explicite. Conseil : indiquer le n° de la commande (utile pour les consultations).


�	Saisir le compte général en remplaçant le dernier chiffre 1 par un zéro.


Attention le compte doit être identique à celui de la commande ex. : 21517001 (compte technique) sur la commande soit 21517000 en ABZON. Cliquer sur le matchcode pour faire votre choix.


�	Saisir le centre de coûts (le même que celui saisi lors de la commande).








�


Indiquer le montant HTR qui constitue la base amortissable du bien immobilisé.





Division Exonéré = montant TTC de la facture


Division Taxé = montant HT de la facture


Division Mixte = montant prorata mixte 


(à voir par la transaction ZME2K)








�





En cas de sortie d’immobilisation, cette zone est utilisée pour identifier la nature de la sortie du bien de l’actif.





Sélectionner  la nature de l’investissement.





La clé de MENI permet d’identifier le(s) type(s) de subvention relatif(s) à l’immobilisation.





Chaque type de subvention doit être valorisé par la transaction ABIF.





Chaque type de subvention correspond à un tableau d’évaluation (51 à 58) destiné au suivi des fiches d’immobilisation rattachées à des subventions.





VERIFICATION DES FICHES D’INVENTAIRE


VERIFICATION DE L’AFFECTATION D’UNE SUBVENTION A UNE FICHE D’IMMOBILISATION





Tableau de suivi des amortissements comptabilisés et prévisionnels par période (mois).


Double-cliquer sur chaque ligne pour une consultation plus détaillée du calcul de l’amortissement.








�








« Mvt immob. » : permet le mouvement entre « Modification » année N et « Début d’année » année N + 1 de la valeur amortie.


« Valeur d’acquisition » : montant saisi lors de l’ABZON.


« Amort. p. dépréciation » : montant de l’amortissement annuel (montant comptabilisé (1), à comptabiliser (2) et cumulé (3)).


« Valeur résiduelle » : montant restant à amortir (valeur au 01/01/N (4)), valeur annuelle N (5) et valeur au 31/12/N (6)).








(1)





(2)





(3)





(4)





(5)





(6)





Pour effectuer cette comparaison, cliquer sur les icônes des tableaux d’évaluation.





1





2





3





4





5





6





7





9





8





10





ABUMN (intra)/ABT1N (inter)


TRANSFERT D’IMMOBILISATION





AFAB


ENREGISTREMENT DES AMORTISSEMENTS





ASKB


ENREGISTREMENT DES ECRITURES PERIODIQUES











ABZON


FICHE D’IMMOBILISATION





AS02


MODIFICATION D’UNE FICHE D’IMMOBILISATION





ABIF


RATTACHEMENT D’UNE SUBVENTION A UNE FICHE D’IMMOBILISATION





ZME2K et/ou FBL1N et/ou ZSIFACFMRE_OPA








PAIEMENT FOURNISSEUR





ME21N


COMMANDE D’ACHAT





MIGO


SERVICE FINANCIER





MIRO


FACTURATION





Dans l’onglet « Inform. Suppl. », saisir le n° 450000363400020 pour l’exemple.





Indiquer la « Date pièce ».





Indiquer la « Date de référence » : quelle que soit la date indiquée, ce sera toujours la date de référence du 1er poste saisi à la création de la fiche d’immobilisation qui sera la date de départ du calcul de l’amortissement.





Indiquer le « Mnt comptabilisé » concernant le poste 20.





Dans le champ « Texte » saisir une désignation.








Indiquer le n° de la fiche d’immobilisation sur laquelle doit être regroupé le poste 20.





Montant saisi dans l’ABZON





Valeur à amortir année N.* 





Valeur résiduelle.





Indiquer le « Périmètre financier » : UP11





Indiquer la « Société(s) » (4510 ou 4540 ou 9990).





Indiquer un (des) programme (s) de financement (n° éOTP).





ASSUREZ-VOUS QUE LE MONTANT A SAISIR CORRESPOND A CE QUI DOIT ETRE AMORTI DANS SIFAC





Si le montant est erroné, vous risquez de payer des amortissements supplémentaires.





Le système indique que la fiche d’immobilisation est sauvegardée.





N° de la fiche d’immobilisation.





Ne pas modifier





Saisir les informations relatives à la subvention utilisée.








Mouvement du compte général : passage du compte général 21….1 (création de la  commande) au compte général 21….0 (création de l’ABZON).





Montant à amortir.





Attention ! le système ne vous indique pas si le montant est différent de celui imputé. 





Activer ce code pour que le système gère automatiquement l’historique de l’immobilisation.





Activer ce code pour que l'immobilisation fasse l'objet d'un inventaire physique lors des opérations d'inventaire.





Indiquer le n° de la fiche d’immobilisation pour consultation.





Vous ne pouvez pas modifier le montant  (ni le n° de la commande) saisi lors de l’ABZON. Selon les cas de figure, il faut annuler la fiche d’immobilisation et saisir une nouvelle fiche d’immobilisation.








DABF/MLC


           4
04/11/2010

