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Si vous souhaitez utiliser d’autres fonctionnalités disponibles au sein de la plateforme, deux autres documents sont à votre disposition, vous pouvez vous les procurer auprès du secrétariat du CCReM (Christelle Détourbet au 03 80 39 56 81) :





DOCUMENT 2 – QUELQUES EXEMPLES D’OUTILS ET D’ACTIVITES

1 .- OUTILS DE COMMUNICATION (forum, chat, feedback ou sondage) 2.- TRAVAIL COLLABORATIF (glossaire, wiki) 3.- SUIVI DES ACTIVITES DES ETUDIANTS (activités de groupe, note des étudiants, suivi des connexions)

DOCUMENT 3 – POUR AMELIORER LA GESTION DES COURS

1.- ADMINISTRATION DU COURS (affichage et ouverture du cours, paramètres du cours, inscription des étudiants dans un cours, nommer un enseignant ou un enseignant tuteur)

2.- EVALUATION (barème de notation, devoirs, tests autocorrectifs, intégration de questionnaires faits avec d’autres logiciels (Hot potatoes, Netquiz...)

3.- SAUVEGARDE, RESTAURATION D’UN COURS (sauvegarde d’un cours, restauration d’un cours, réinitialisation d’un cours)

2 .INTRODUCTION

Plubel s’adresse à tous les enseignants qui souhaitent mettre à disposition des cours en ligne pour leurs étudiants. C’est une plateforme d’apprentissage en ligne (e-learning) sous licence open source offrant un grand nombre de fonctionnalités. C’est également un espace pour organiser les ressources d’un cours et pour créer des communautés d’apprenants autour de contenus et d’activités pédagogiques.

Plubel vous permettra de :

-
faciliter la communication avec vos étudiants et entre les étudiants -
diffuser des ressources au-delà du cours principal (qui seront mises en ligne par le CFOAD) -
informer rapidement les étudiants inscrits sur la plateforme -
initier un style d’apprentissage collaboratif -
mettre en place un suivi des étudiants

Plubel a pour objectifs de vous aider à :

-
produire et diffuser des documents pédagogiques -
enrichir vos cours magistraux

Elle peut permettre aux étudiants de :

-
se préparer aux travaux pratiques et dirigés -
s’autoformer par le biais de ressources pédagogiques -
s’autoévaluer par des QCM qui sont à produire soit dans la plateforme, soit par un éditeur extérieur avec l’aide de la Passerelle

Pour découvrir cette plateforme nous vous proposons trois documents : 1. L’accès à la plateforme et à ses ressources 2. Quelques exemples d’outils et d’activités 3. Pour améliorer la gestion des cours

ACCES à Plubel

Il peut se faire depuis un ordinateur Macintosh ou PC Vous pouvez y accéder à partir des navigateurs suivants : Internet Explorer, Mozilla Firefox, Safari

3 1.- CONNEXION A LA PLATEFORME

ACCES

L’adresse Internet de la plateforme de l’Université de Bourgogne est :

http://plubel.u-bourgogne.fr/ENTmoodle

La présentation de la page d’accueil de la plateforme comprend différents éléments :

-
le bandeau de gauche et celui du milieu présentent le contenu de la plateforme

- le bandeau du milieu présente également d’autres informations complémentaires identifiées dans le cadre « Généralités » et « Brèves »

-
le bandeau de droite permet de vous connecter à la plateforme
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CONNEXION

Pour avoir accès à vos cours, vous devez vous identifier. (Au préalable votre espace de cours a été créé par l’équipe du CCReM).

Lors de la création de votre compte, nous vous communiquerons votre nom d’utilisateur et votre mot de passe à partir de votre adresse électronique.

La connexion peut se faire par l’un ou l’autre
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PERSONNALISER SON PROFIL

Lors de la première visite, la plateforme demande à l’utilisateur de compléter son « profil », c’est-à-dire compléter les informations le concernant : nom, prénom, adresse électronique etc.. Ces informations sont facultatives mais utiles car elles donnent des informations supplémentaires à l’étudiant.

Pour modifier les informations concernant votre profil, cliquez sur votre nom
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Ce qui vous permettra d’arriver sur le document suivant :

En
cliquant
sur
« Modifier mon
profil »
vous
pourrez renseigner ou modifier les éléments principaux (courriel, description,
image).Ensuite VALIDEZ la page.

Modifier votre mot de passe : en cliquant ici Adresse de courriel : indiquez votre adresse personnelle si vous souhaitez recevoir des informations sur votre boîte personnelle. Ville : indiquer votre ville Description : court texte d’accompagnement décrivant votre fonction, etc. Image : insérer votre photo

valider

En fin de page, pensez à Pour revenir à vos cours, cliquez sur Plubel comme indiqué :

les nouvelles données.
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2.- ACCES AUX COURS

VOS COURS

Tous vos cours sont listés dans le bandeau de gauche. Pour accéder à l’un des cours, cliquez sur celui-ci
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Vous arrivez dans votre espace de cours qui contiendra l’ensemble de votre cours inséré tout au long de l’année par l’équipe du CFOAD. Vous pourrez également y ajouter d’autres ressources pédagogiques.

Les huit blocs numérotés qui ont été créés dans l’exemple ci-dessous peuvent vous permettre de classer les différents types de ressources proposées aux étudiants. Dans le bloc n°1 figure le 1er envoi de cours.

Ce chemin est indiqué sur chaque page ouverte

Recherche sur les contenus des forums des cours

Accès au profil et aux notes des étudiants

Les différentes informations d’un cours sont classées dans ce que l’on appelle « des blocs ». Il se trouvent sur les bandeaux gauche et droit de l’écran et donnent accès à des fonctionnalités et informations supplémentaires.

Participants : Liste des inscrits dans le cours
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3.- INSERTION DE RESSOURCES

La présentation des informations, dans la page ci-dessous et donnée en exemple, peut se faire par thème ou contenu. Pour pouvoir insérer des ressources, intégrer de nouvelles activités dans votre cours, vous devez activer le mode édition.

Présentation des cadres par thème ou contenu

Des informations peuvent être rajoutées dans chaque cadre

Des cadres peuvent être ajoutés ou supprimés
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Vous avez activé le mode édition, vous arrivez sur la page suivante et vous pouvez choisir la présentation des informations dans la page, supprimer ou ajouter des blocs latéraux, des cadres dans la partie centrale. Dans chaque cadre vous pouvez ajouter, supprimer ou masquer des liens vers des ressources ou des activités.

Les icônes apparaissent dès que des ressources sont créées

Cette icône permet d’ajouter un titre à chaque bloc

Les
listes
déroulantes « Ajouter une ressource » et
« Ajouter
une activité»apparaissent sur chaque cadre central

L’ampoule permet de mettre en valeur un bloc sur lequel vous voulez attirer l’attention des étudiants

L’œil
ouvert/fermé permet de masquer ou d’afficher le bloc aux étudiants

La croix permet de supprimer le bloc

Les flèches permettent de déplacer le bloc vers le haut ou le bas, et vers la droite ou la gauche

Le bloc

Administration

affiche de nouvelles entrées

Lessignes«+» et«-» permettent de faire apparaître ou de masquer le bloc

Pour ajouter un bloc

Pour ajouter ou supprimer un cadre, allez dans paramètres et modifiez le nombre de thèmes
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Pour déposer une ressource, vous devez utiliser la liste déroulante dans le cadre central « ajouter une ressource »

Après avoir cliqué sur « Ajouter une ressource », des éléments sont mis à votre disposition :

Composer une page de texte : pour un texte court sans mise en forme Composer une page web : pour une page au format HTML qui peut être éditée à l'aide de l'éditeur intégré à la plate- forme

Lien vers un fichier ou un site web : pour effectuer un lien vers un site Internet ou un fichier déposé sur le serveur Afficher le contenu d'un dossier : pour effectuer un lien vers une liste de fichiers déposés sur le serveur

Ajouter un fichier IMS Content Package : pour effectuer un lien vers un fichier de format SCORM ou AICC Insérer une étiquette :pour l’ insertion d'un court texte de présentation des ressources
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Quelques exemples des éléments mis à votre disposition (voir cadre page précédente)

Vous pouvez faire un lien sur tout type de document. Ces fichiers peuvent être des vidéos (mpg, wmv, mov,ra), des sons (mp3, ra, wma), des textes (word, pdf, txt, ppt, etc.), des images (jpg, png, gif).

Il existe deux cas de figure.

LIEN VERS UN FICHIER OU UN SITE WEB

1. Le document se trouve sur un site internet, vous indiquez le "Nom" du lien qui sera affiché pour l'étudiant et vous copiez l'adresse internet du site où se trouve ce fichier dans la partie "Localisation".

Ensuite, vous cliquez sur « Enregistrer » en bas de page

En cas d’oubli d’une adresse, vous pouvez

rechercher directement la page web en cliquant ici

2. Le document est sur le serveur de la plateforme, ou sur le disque dur ou sur un support numérique (clef USB, Cd-Rom), utilisez « Choisir ou déposer un fichier »
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La fenêtre suivante affiche la liste des fichiers de votre cours disponible sur le serveur. Si le fichier que vous souhaitez mettre à disposition des étudiants s’y trouve déjà, cliquez sur « choisir »

Si le document n’existe pas sur le serveur de la plateforme, choisissez « Déposer un fichier ». Au-delà de 20Mo, procédez à un compressage du document (voir p. 18)

Vous êtes arrivés sur le serveur de la plateforme

Une fois que le nom du fichier est affiché, utilisez « Déposer ce fichier ». Le document est alors transféré sur le serveur de la plateforme, dans l’espace de stockage de votre cours

Utilisez ensuite « Parcourir » pour indiquer où se trouve le fichier que vous souhaitez déposer (procédure classique de recherche de fichier sur un poste de travail)

Nom de fichier

Si le nom de votre fichier comporte des caractères accentués ou des espaces, ceux- ci seront automatiquement transformés par des tirets bas (_).
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AFFICHER LE CONTENU D'UN DOSSIER

Pour créer un lien vers plusieurs fichiers en même temps, il est plus "rapide" de classer les fichiers dans un dossier spécifique et de créer un lien vers ce dossier (sinon vous devez créer autant de liens qu'il existe de fichiers).

Donnez un nom à ce lien et choisissez le dossier dans lequel se trouvent vos fichiers. Si vous n'avez pas créé de dossier, la plateforme vous propose par défaut "Dossier principal".

Dossier principal

15

4.- GESTION DES FICHIERS

Le dépôt et l'organisation des fichiers dans des dossiers se font à partir de FICHIERS
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La plateforme crée pour chaque cours un espace de stockage associé au cours. Tous les fichiers que vous utiliserez dans votre cours seront déposés dans cet espace serveur. Vous pouvez agencer cet espace comme tout espace informatique en créant des dossiers, des sous-dossiers et en y classant vos fichiers.

Vous pouvez disposer d’un seul dossier plutôt que de plusieurs fichiers.

Exemple d’espace de stockage
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Pour stocker un grand nombre de fichiers à la fois (par exemple un site web complet), il est préférable de les compresser en un seul fichier à l'aide d'un programme zip (http://www.telecharger.com, et choisir « winrar ») de déposer le fichier compressé sur la plateforme et de le décompresser ensuite (vous verrez un lien « Décompacter » à côté des fichiers zip).

Déplacer
les
fichiers
d'un dossier vers un autre Pour déplacer une série de fichiers d'un dossier vers un autre, sélectionnez-les et utilisez la commande ("Déplacer vers un autre dossier"). Une fois cette action effectuée, double cliquez sur le dossier concerné, et utilisez le bouton "Déplacer les fichiers ici" qui apparaîtra quand le contenu de ce dossier s'affichera.
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